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PRESENTACION

Esta guia tiene como proposito establecer los procesos y procedimientos académicos
administrativos para el desarrollo del Trabajo de Grado, desde su inscripcion y cierre en el
repositorio institucional, tramite conducente del titulo universitario en cumplimiento del
requisito establecido en el articulo 70 del Acuerdo 027 de 1993 del Consejo Superior
Universitario de la Universidad Francisco José de Caldas.

Este documento complementa las disposiciones del Acuerdo No. 038 de Julio 28 de 2015,
“por el cual se modifica el Acuerdo 031 de 2014 del Consejo Académico, que reglamenta el
Trabajo de Grado para los estudiantes de pregrado de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas y se dictan otras directrices”. Se sustenta en los procesos misionales de la Gestion
Académica de la Oficina Asesora de Gestién y Planeaciéon de la Universidad Distrital' y de
manera concreta en el Sistema Integrado de Gestion (SIGUD) encontramos las rutas de

procedimientos GD-PR-017 Opciones de grado para la universidad a través de los siguientes

momentos del trabajo de grado como son: la recepcion de documentos e inscripcion de los
espacios académicos, con las especificidades propias para la modalidad de Pasantia, Espacios
Académicos de Posgrado y Profundizacion, asi como, los procesos de desarrollo y seguimiento,
la evaluacion y la socializacion para culminar el Trabajo de Grado en la Universidad.

Ademas recoge los procesos y procedimientos para culminar los proyectos de investigacion
que se desarrollan en los proyectos curriculares de posgrado en la Facultad de Arte ASAB y
que se encuentran reglamentados por el Acuerdo 001 del 12 de diciembre de 2016 del Consejo

de Facultad y el Acuerdo 03 de marzo 17 de 2019 del Consejo Superior Universitario.

Definicion
El trabajo de grado es un proceso formativo que hace parte del plan de estudios desarrollado
por el estudiante que debe presentar para optar por un titulo universitario en cumplimiento del
requisito establecido en el articulo 70 del Estatuto Académico, Acuerdo 027 de 1993 del
Consejo Superior Universitario.
En la formacion integral del estudiante de pregrado, el trabajo de grado contribuye a su

preparacion para el desempefio profesional, ampliando las posibilidades de investigacion,

1 http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm/gd


http://sigud.udistrital.edu.co/vision/filesSIGUD/SIGUD%202018/Gestion%20de%20Docencia/GD-PR-017/

creacion, desarrollo tecnolédgico, innovacidon y proyeccion social. (Acuerdo No. 038, julio 28
de 2015, Consejo Académico)

El trabajo de grado debe ser presentado por todos los estudiantes de pregrado de los
Proyectos Curriculares de la Facultad de Artes ASAB que vayan a optar por el titulo profesional

de Maestro en la especificidad de su carrera.

Recorrido de los espacios académicos para llegar al Trabajo de Grado en cada proyecto
curricular de pregrado.

El Proyecto Curricular de Artes Musicales en su plan de estudio (313, 314, 315) Resolucion
No. 069 de 2012 del Consejo Académico, inicia su planeacion en las asignaturas Anteproyecto de

Artes Musicales trabajo de grado y Proyecto de trabajo

| Pensum 313-314-315 | de grado para llegar al proceso de

Trabajo de Grado 1y cierre en el espacio

| Aneproyecto de Grado | académico de Trabajo de Grado I1.

| Proyecto de Grado |

| Trabajo de Grado I |

| Trabajo de Grado 11 |




Arte Danzario

Pensum 270 al 276

Arte y
etnografia I

Metodologia
de la Investigacion
investigacion en contexto I
en arte I

Metodologia

de la Investigacion
investigacion en contexto 11
en arte 11

Excepto Danza

Excepto
Tradicional

Danza Teatro

Trabajo de
Grado 1

Trabajo de

Grado 11

En el Proyecto Curricular Arte Danzario el proceso conducente a la produccion del trabajo de
grado estd constituido por un conjunto de espacios académicos que comprende asignaturas del
nucleo de formacion bésica y del nucleo de profundizacidon. Seis espacios académicos son
constitutivos de este proceso en el plan de estudios Resolucion 066 de 2013 (270, 271, 272, 273,
274, 275, 276, 277 y 278): Arte y etnografia I, Metodologia de la investigacion en arte I,
Investigacion en contexto I e Investigacion en contexto II del 4rea de formacion bdasica para todas
las profundizaciones excepto esta ultima, para la profundizacién Danza Teatro que la sustituye por
Metodologia de la investigacion en arte I, culminando esta trayectoria en el area de formacion

profesional con Trabajo de grado Iy Trabajo de grado II .



En el plan de estudios (370, 371, 372,
373 y 374) Resolucion No. 135 de 2017 son

Arte Danzario
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tres los espacios académicos del area de Pensum 370 al 374

formacion basica: Investigacion en Arte, /\

Trabajo de grado Iy Trabajo de grado Il en Investigacion

el caso de la profundizacion Danza en Arte

Tradicional, deben  cursar, ademas, \/

Investigacion  aplicada a danza Investigacion )
aplicada ala Trabajo de

tradicional colombiana.

En las asignaturas de Trabajo de grado [
y I, son los dos espacios en los cuales los
estudiantes desarrollan una de las ocho (8)

modalidades previstas en el Acuerdo 038 de

2015 del Consejo Académico.

danza tradicional Grado 1

colombiana

Solo Danza
Tradicional

Trabajo de

Grado 11

El Proyecto Curricular de Artes Plasticas

Artes Plasticas v Visuales

Pensun 164

Taller Intepral I

Taller Intepral IT

Trabajo dz Grado [

Trabajo de Grado II

y Visuales tiene como antecedentes académicos los
cursos de Taller Integral Iy Taller Integral II del
pensum No. 264, Resolucion 047 de 2011 del
Consejo Académico ubicados en el area de
formacion profesional.

Con los ajustes realizados al plan de estudio en
la Resolucion 020 de 2019 del Consejo
Académico, en su diseflo curricular en el
componente de integracion se desarrollan varios
espacios académicos: Propedéutica de la
investigacion-creacion, Investigacion-Creacion en
la Experiencia Existencial Intima, Investigacién-
Creacion en la Experiencia Existencial de la
proximidad  social, Investigacion-Creacion
Existencialidad y Globalizacion, Investigacion-

Creacion en la  Experiencia  Existencial
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Ciudadana, Anteproyecto - Definicion del territorio de investigacion creacion. La funcion de
este componente es la de trazar el camino que conduzca a la realizacion del proyecto del

estudiante en su trabajo de grado.

Artes Plasticas y Visuales

Propedéutica de Ia investigacion-creacion

Investigacion-Creadon Investigacion-Creacion

enlaExperiencia enlaExperiencia
Existencial Intima Existencial de la

roximidad social

Investigacion-Creacion \r Investigacion-Creacion

Existencialidad y enlaExperiencia
Globalizacion Existencial Ciudadana.

| Anteproyecto - Definicion del territorio de |
investigacion creacion.

Trabajo de
Grado I

Trabajo de
Grado I1

En el Proyecto Curricular de Artes Escénicas en el plan de estudio 311 y 312 aprobado en la
Resolucion No. 045 de 2011 del Consejo Académico, se desarrolla Metodologia de la investigacion
en Artes como espacio previo en donde se contextualiza y orienta el proceso de investigacion
creacion para el Trabajo de Grado y la propuesta que tiene el estudiante para realizar la inscripcion
en cualquiera de las modalidades ofertadas por la universidad en el Acuerdo 038 de 2015 del
Consejo Académico.

Posteriormente los estudiantes cursan Trabajo de Grado Iy Trabajo de grado II, en donde
deben desarrollar y culminar su proceso de formacidn con un trabajo en un area especifica del arte
escénico segun la modalidad escogida mediante la practica del ejercicio real de la profesion y la

construccion o reflexion tedrica de este ejercicio.



Artes Escénicas

Pensum 311-312

Metodologia de
la investigacion
en arte

Trabajo de
Grado 1

Trabajo Escritc

Grado IT

I e Investigacion en Artes II, como
antesala a la realizacién de los espacios
académicos Trabajo de Grado Iy Il y la
inclusion en la opcion Direccion, la
asignatura Proyecto de Grado. Se
mantienen las mismas indicaciones del
desarrollo de Trabajo de Grado I 'y
Trabajo de Grado II. Para el caso de la
modalidad Interpretacion o Creacion
opcion Actuacion con director invitado, el
componente escrito podra ser autonomo
del montaje que desarrolla si asi lo decide
el(la) estudiante con un docente tutor para
ese trabajo escrito y tres docentes

evaluadores para el montaje.

Trabajo de

Proyecto de

12

Se denomina Trabajo de grado 11, al
espacio académico lugar donde el
estudiante construye un texto escrito o
informe del resultado de su ejercicio real
de la profesion en este campo del
conocimiento desde la creacion, la
interpretacion, la direccion teatral, la
pedagogia, el entrenamiento, la gestion, la
produccidn, entre otros.

Para el actual plan de estudio 317-
318 aprobado por la Resolucion No. 014
de 2018 del Consejo Académico, los

estudiantes cursan Investigacion en Artes

Artes Escénicas

Pensum 317-318

Investigacion en

arte 1

Investigacion en
arte 2
Opcion
Direccioén
Trabajo de
Grado I

Grado

Trabajo de
Grado I
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RUTA DEL PROCESO DE TRABAJO DE GRADO

Inscripcion
Trabajo de Grado

Formulario de inscripcion
CC-01-TG-FAA

Adjuntar formulario de la
Modalidad:

Pasantia CC-02-TG-FAA
Espacios Académicos de
Posgrado CC-03-TG-FAA
Monografia CC-04-TG-

Desarrollo del espacio

El PC recepcionay
revisala propuesta.
Asigna el Docente
director de trabajo de

@ Grado

Desarrollo del espacio

FAA académico Trabajo <:> académico Trabajo
Investigacion - innovacion de Grado T de Grado II
CC-05-TG-FAA

Creacion o Interpretacion @

CC-06-TG-FAA Desarrollo del Aval del Docente
Empre ndimiento % pac-io académico director para proceso
CC-07-TG-FAA Trabajo de Grado Il de evaluacion de los
Producciéon Académica lectores.
CC-08-TG-FAA

Socializacion del <;:|

informe final de
Trabajo de
Grado

1l

Acta final de Trabajo
de Grado. El PC
informaal RIUDy

>

Realizar ajustes al documento.
verificar ajustes realizados por los

<:| Concepto de aprobado por los

evaluadores

Se solicita el proceso
de evaluacion de
distincion s olicitado
por el Docente

<:| Concepto g;

los lectores
evaluadores

|

Se solicita la aprobacion del
Consejo de Facultad del par

e

evaluadores

evaluador del trabajo

este autoriza subida director ylos Conceptode
de documentos al evaluadores. aprobadotil ﬂ
evaluador

estudiante @

Aprobacion de los
documentos por parte del
Docente director en el RIUD

o

Aprobacion del

Pazyy Consejo de Facultad

Salvo

Biblioteca [l:

Acta final Trabajo de
Grado
Diploma y Graduacién
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REQUISITOS GENERALES PARA CURSAR EL ESPACIO ACADEMICO TRABAJO
DE GRADO 1Y TRABAJO DE GRADO II

El Acuerdo 038 de 2015 del Consejo Académico, a solicitud del estudiante se inscribe Trabajo
de Grado Iy podran inscribirse simultdneamente en el mismo periodo académico los espacios
Trabajo de grado I y 11, en todas las modalidades que se describen a continuacién y sera el Consejo
Curricular de cada Proyecto Curricular quien evalue la solicitud del estudiante, siempre que ésta
sea realizada cumpliendo los plazos estipulados y la entrega de la documentacion especifica para

cada una de las modalidades.

Inscripcion: Para todas las modalidades, el estudiante debe cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Haber aprobado el 80% de los créditos académicos del plan de estudios.

2. El estudiante debera diligenciar el formato CC-01-TG-FAA INSCRIPCION TG

3. Las modalidades de Pasantia, Monografia, Investigacion - Innovacién, Emprendimiento y
Produccion académica pueden ser realizadas por méximo dos (2) estudiantes. La modalidad
Creacion o Interpretacion puede realizarse de manera individual o colectiva.

El desarrollo o cumplimiento de las actividades del Trabajo de Grado que permitan cumplir con
el requisito debe ser iniciado por el estudiante en un plazo no inferior a dos periodos académicos
antes de finalizar el proceso total de formacion dentro del proyecto académico.

Es importante aclarar que ningiin Proyecto Curricular puede garantizar la designacion de los
docentes directores propuestos por los estudiantes en su solicitud de inscripcion, esto depende de

la asignacion académica de las horas lectivas y no lectivas de los profesores.


https://drive.google.com/file/d/1XexANgj3XagIHTeSISranY4u4Ei5vDGd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XexANgj3XagIHTeSISranY4u4Ei5vDGd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XexANgj3XagIHTeSISranY4u4Ei5vDGd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XexANgj3XagIHTeSISranY4u4Ei5vDGd/view?usp=sharing

MODALIDADES DE TRABAJO DE GRADO

1. Pasantia

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:

a. Presentar una propuesta de pasantia avalada por un docente de la Universidad.

Formato CC-02-TG-FAA FORMATO MODALIDAD PASANTIA.
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b. Presentar debidamente avalado por la Unidad de Extension de la Facultad un convenio,

contrato o acuerdo de voluntades suscrito entre la facultad y la entidad externa a Ia

universidad. FORMATO ACUERDOS DE VOLUNTADES - PASANTIAS

c. Presentar la carta de la entidad que designe el profesional responsable del acompafiamiento

de la pasantia.

a. Para el caso de las pasantias que se hacen con
una dependencia al interior de la Universidad, solo es
necesario presentar un oficio de la dependencia o
unidad académica en donde se desarrollard la pasantia
junto con el plan de trabajo, el nombre de la persona
responsable del estudiante pasante y firmado por el

docente o funcionario responsable de la dependencia.

DEFINICION

V

La pasantia es una modalidad de trabajo de
grado que se realiza en una entidad nacional o
internacional asumiendo el caracter de prdctica
social, cultural, empresarial o de introduccion a
su quehacer profesional mediante la elaboracion
de un trabajo tedrico practico.

CARACTERISTICAS

La pasantia tendrd una duracion minima de 384
horas no mayor a 6 meses y comprende los
espacios académicos de Trabajo de grado I y
Trabajo de grado II.

La entidad donde el estudiante desarrolle la
pasantia  debe certificar su  existencia,
reconocimiento o estar legalmente constituida.
Podrd ser 0 no remunerada o contemplar un
apoyo para el pasante quien establecerd de
comun acuerdo con la entidad las condiciones
de remuneracidn o apoyo econdmico.

La afiliacion a la ARL del estudiante la
solicitara el proyecto curricular (al cual
pertenece) a la Decanatura, quien hard el
tramite ante la Division de Recursos
Humanos de la Universidad a través del
funcionario responsable de afiliaciones en
la Facultad de Artes ASAB.

Es importante aclarar que los estudiantes
deberan  presentar los  documentos
completos de la Pasantia entre las semanas

uno (1) y la semana catorce (14) del


https://drive.google.com/file/d/1vQdTvZrmor-Clq2Uk-DkfS3y8MJhZ-36/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vQdTvZrmor-Clq2Uk-DkfS3y8MJhZ-36/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vQdTvZrmor-Clq2Uk-DkfS3y8MJhZ-36/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kKhScLOE1zyqMrzclEmheJ-DzqKjJqMv/view?usp=sharing
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calendario académico ya que es entre la semana 14 y 16 cuando se hace la inscripcion del espacio
académico de Trabajo de Grado. Esto con el fin de no presentar retrasos en el inicio de las
actividades de la pasantia.

Hay que tener en cuenta que las condiciones sociales y de desarrollo de las actividades
artisticas muchas veces se dan por periodos fraccionados y se desarrollan en espacios de tiempo
diferenciados de un semestre académico como es el caso del periodo de vacaciones en la
universidad. Por lo tanto, el estudiante debe estar afiliado a la ARL mientras esté desarrollando la

pasantia a pesar de dichos fraccionamientos.

2. Espacios Académicos de posgrados

DEFINICION CARACTERISTICAS
\V g

Para esta modalidad se debe cursar y aporbar de
ocho (8) a nueve (9) créditos. Siel estudiante no
aprueba todos los créditos matriculados deben
optar por otra modalidad de trabajo de grado.

Es una modalidad de trabajo de grado que se
realiza en los progamas de posgrado
(especializacion y maestrias) que ofiece la UD

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:

a. Tener un promedio acumulado igual o superior a tres punto ocho (3.8)

b. Presentar solicitud de inscripcion a la coordinacion del proyecto curricular de posgrado en el
formato de solicitud de inscripcion _CC-03-TG-FAA. SOLICITUD DE INSCRIPCION
ESPACIOS ACADEMICOS, una vez aprobado presentarlo al proyecto curricular del

estudiante para que sea oficializada la inscripcion.


https://drive.google.com/file/d/1Q1kkz0dB6zX7sL4lmzcWg-R-rzNVJzkb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q1kkz0dB6zX7sL4lmzcWg-R-rzNVJzkb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q1kkz0dB6zX7sL4lmzcWg-R-rzNVJzkb/view?usp=sharing

C.

3. Monografia

| DEFINICION

La monografia es la modalidad que
realiza un egjercicio de aproximacion v
solucién a un problema de investigacion
o innovacidén en un campo de
conocimiento mediante I seleccion de

informacion relevante.

referentes  teoricos, la  recopilacion
analisis critico vy sistematizacion de
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CARACTERISTICAS
V

En esta modalidad se pueden desarrollar
trabajos de grado donde se aplican los
conocimientos adquiridos a través del
proceso de formacion para solucionar
problemas especificos de la comunidad,
region o el pais

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:

Presentar una propuesta de monografia avalada por un docente.

Formato CC-04-TG-FAA. MODALIDAD MONOGRAFIA.

4. Investigacion — Innovacion

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:

DEFINICION
~

Implica el vinculo del estudiante a
una estructura de investigacion:
Institutos, grupo o semillero de
investigacion institucionalizado en
la. UD o por wuna entidad
reconocida por el Ministerio de
Ciencia, Técnologia e Innovacion
con un afio minimo de creacion.

CARACTERISTICAS
———

Esta modalidad se desarrolla a través del
cumplmiento del plan de trabajo
concerado  con la  entidad o
grupo/semillero de mvestigacion , en las
actividades de asistente de mvestigacion

a. Presentar un plan de actividades de
investigacion avalada por wuna estructura de
investigacion institucionalizada (instituto, grupo o
semillero de investigacion) o una entidad
reconocida por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion avalada por un docente de la
Universidad Distrital adscrito a la estructura de
investigacion.

b. Presentar el formato anexo a la inscripcion de
trabajo de grado: CC-05-TG-FAA MODALIDAD

INVESTIGACION - INNOVACION.



https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17H_9QVJke5OPCHV1x1vcR--VTXa90f47/view?usp=sharing
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5. Creacién o Interpretacién

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:

a. Presentar una propuesta de creacion o interpretacion avalada por un docente en el formato

CC-06-TG-FAA MODALIDAD CREACION O INTERPRETACION. Junto con la

inscripcion de trabajo de grado.

b. En el proyecto de creacion colectiva dejar consignada en la propuesta los roles de los

diferentes estudiantes que participan.

DEFINICION
T

Recoge elementos inherentes al
campo del arte y afines que permiten
la produccion de una obra artistica,
el desarrollo de sus medios, de sus
recwrsos y otras formas de expresion
artistica.

| CARACTERISTICAS

Esta modalidad puede ser realizada de
forma individual o colectiva. Son Ios
estudiantes los que organizan el equipo de
trabajo.

A continuacion, se presentan las particularidades de cada Proyecto Curricular en la Facultad

de Artes ASAB para esta modalidad.


https://drive.google.com/file/d/1cCzuVpNpZUVj6yCDNFPR-Xs6RLKAhq2s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cCzuVpNpZUVj6yCDNFPR-Xs6RLKAhq2s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cCzuVpNpZUVj6yCDNFPR-Xs6RLKAhq2s/view?usp=sharing

Un Trabajo de Grado en esta modalidad ofrece como producto de investigacion una
obra musical original, un arreglo compositivo o una propuesta interpretativa de
repertorio fundamentada en el analisis musical. Para tal fin, el proceso de creacion se

JAf[G"; g8 reflexiona, documenta, sistematiza y materializa en un trabajo escrito para su adecuada
‘i‘:a exposicion académica, ademas de la presentacion musical. Debe concluir con una
(-/M v socializacion en publico, acorde con el sentido del proceso llevado a cabo en la
) investigacion--creacion segun el tipo de énfasis:

K \ , . ., . /Enfasis en Direccion Musical:x
Enfasis en Composiciény Arreglos: Enfasis Interpretacion Musical: se entiende por trabajos en

se entiende por trabajos de | se entie.rrldel\zoritralbajos ](116 Direccién Musical aquellos en los
composiciony arreglos aquellos en los nterpretacion Musical aquellos en que el estudiante prepara y dirige un
que el estudiante compone y/o arregla los que el esmdmte preparay concierto con un repertorio
un conjunto de obras musicales a presenta un concierto con un representativo de los procesosy los
partir de elementos preestablecidos o repertorio representativo de los planteamientos formativos del
creados por él mismo. La construccion procesosy los planteamlen.tos proyecto curricular. La construccion
de la reflexién esta orientada desde la formativos del proyecto CLlI‘I‘lC.LElaI'. de la reflexion escrita esta orientada
investigacion formativa a partir de la La incorporacion de 1? reflexion desdela investigacion formativa
confluencia de miltiples preguntas como componente del énfasis tiene para dotar al estudiante de
conrelacion a la creacion original de por objeto proﬁmdlzar en la,s. . instrumentos de observaciony
arreglos y composiciones. Porun lado, capacidades reflexivas y de analisis analisis sistematico de su objeto de
el proceso de creacion de la obra del intérprete conmiras a ap}phar estudio, la obra musical, y aplicarlos
misma, en cuanto se documenta, SUS recursos de comprensiony en la profundizacién de los
organiza y sistematiza, constituye un lectura integral dela obra, problemas formales, estéticos,
proceso de investigacion que se ~ conducentes a una ejecucion conceptuales, culturales, filosoficos,
completa con la presentacion publica instrumental de gahdad superior comunicativos o psicologicos, entre
donde se socializan los criterios y . obtembl.e . otros, que el repertorio le exige
procedimientos de produccion de la mediante  los ~dominios ~ concept como lider de un proceso de
obraa la comunidad académica. Por ual,  histérico-cultural, formal unidad y coherencia del acto
otra parte, el compositor propone una y estético de repertorio. artistico-
reflexiébn que implica un amplio Igualmente, el estgdlante puede -musical. Igualmente, el docente
espectro de preguntas sobrela accion plantearse un amp]{o espectro fie director puede plantearse un amplio
creativa de la miisica en la sociedad, la preguntas sobre la interpretacion espectro de preguntas sobre
cultura y la historia. musical inscrita en el contexto direccién musical en el contexto

\ / K social, cultural e historico. / K social, cultural e historico. /

La propuesta de creacion o interpretacion debe ser avalada
por el profesor de la asignatura Investigacion en Contexto II
0 Metodologia de la Investigacion I si es el caso del primer

plan de estudio o Investigacion en Arte para los planes de
estudio del 370-374. Importante especificar en el formulario

de inscripcion si se trata de una modalidad individual o
colectiva.

OBSERVACION: Entiéndase como individual, aquel
- proceso creativo e interpretativo que pretende ser valido para
graduar a un solo estudiante. Sera colectivo, cuando se
kinvolucran dos 0 mas estudiantes en la modalidad como

trabajo de grado. /
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/_ Opcidén Direccion \

En la practica, toda iniciativa dela Opcion Direccion finge como
miciativa independiente de creacién v no estd syjeta a institucion
alguna, por ello se denomina: Colectividad Artistica.
OBSERVACION. Entiéndase como individual aquel proceso
creativo que pretende ser valido para graduar a un solo estudiante.
Serd colectivo el trabajo creative que pretenda graduar a dos o mds

\ estudiantes. /

Opcion Actuacion
Esta modalidad puede realizarse en dos contextos de desarrollo distintos: el primero, al interior de la estructura
académica del Provecto Curricular de Artes Escénicas -PCAE-, el segundo como una iniciativa independients
de creacion o inferpretacion.
Alinterior del PCAE
La propuesta de creacion o interpretacion sera hecha por un director invitado v serda el PCAE quien garantice la
consecucion de dicho director, asi como la ejecucion del provecto mismo. En este caso, el estudiants que hava
optado por esta modalidad, deberd acogerse a esta metodologia e idea de creacion v a los tiempos v
requerimientos técmicos, disponga de espacios, tempos v procesos de produccion para el desarrollo del trabajo
de grado, en esta modalidad.
Colectividad Artistica
Esta propuesta hace referencia a proyectos de creacion o mterpretacion artistica promovidos v desarrollados de
manera auténoma por los estudiantes. Esta posibilidad esta dirigida a los esfudiantes que decidan no fomar la
opcion ofrecida al interior del PCAE.
0BSERVACION:Entiéndase como individual, aquel proceso creativo e interpretativo que pretende ser valido

para graduar a un solo estudiante. Serd colectivo, cuando se involucran dos o mds estudiantes enla modalidad
\ como trabajo de grado.

La evaluacion de esta modalidad en la opcion actuacion con Director invitado (al interior del PCAE)
en Trabajo de Grado I serealizara con tres docentes evaluadores dado que la figura del director
no se considera un docente del programa. Para el desarrollo del informe escrito podra seruna
temitica directa o no del montaje v tendra un director de trabajo de grado II.

/Esta modalidad de trabajo de grado puede ser reali da\

de forma individual o colectiva. Los estudiantes del
Proyecto Curricular de Artes Plasticas y Visuales seran
quienes soliciten la conformacion del equipo de trabajo
y el consejo curricular quien finalmente apruebe la
solicitud.
0BSERVACION: Entié¢ndase como individual, aquel
proceso creativo e interpretativo que pretende ser
valido para graduar a un solo estudiante. Sera
colectivo, cuando se involucran dos estudiantes en la

K modalidad como trabajo de grado. /




21

6. Proyecto de emprendimiento

DEFINICION CARACTERISTICAS
T

Tiene como finalidad proyectar la .
constitucion formal de una empresa Esta modalidad con la propuesta de plande

u organizacion a través de la negocio valida los espacios académicos
construccién de un plan de negocios. Trabajo de Grado Ty II.

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:
a. Presentar un plan de negocios, avalado por un docente.

Formato CC-07-TG FAA MODALIDAD EMPRENDIMIENTO.

7. Produccion académica

DEFINICION CARACTERISTICAS

T~ "

Se debe presentar evidencia de la
publicacion o aceptacibn de un
articulo  cientifico en revista
indexada u homologada por el
sistema de indexacibn nacional

Es necesario establecer una propuesta de
publicacién que debera contener como minimo:
Titulo y autor(es)

Tipo de articulo cientifico a publicar definidos
por el sistema de indexacién nacional publindex

publindex de Colciencias o el Articulo de investigacion cientifico

vigente para la fecha de solicitud de Articulo de reflexion

la propuesta de trabajo de grado. La Articulo corto

categoria minima para la publicacion El articulo cientifico del que habla esta
de un articulo cientifico es “C” u modalidad de grado debe dar crédito
homologadas en el ultimo cuartil del textualmente a la Universidad Distrital Francisco
Journal Citation Reports JCR. José de Caldas.

Para optar esta modalidad de trabajo de grado, el estudiante debera:
a. Presentar una propuesta de publicacion avalada por un docente adscrito a una estructura
de investigacion (institutos, grupos o semilleros de investigacion) institucionalizada.

Formato CC-08-TG-FAA MODALIDAD PRODUCCION ACADEMICA.



https://drive.google.com/file/d/1PlqKkbliK4O351fVtrpe4nbL3Uw_apKW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PlqKkbliK4O351fVtrpe4nbL3Uw_apKW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PlqKkbliK4O351fVtrpe4nbL3Uw_apKW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D6QdNuCJCAwwU015pA_9z2Qm7W34IIjf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D6QdNuCJCAwwU015pA_9z2Qm7W34IIjf/view?usp=sharing
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FORMALIZACION Y APROBACION DEL PROYECTO DE TRABAJO DE GRADO

Todo estudiante debe presentar su solicitud de inscripcion a la respectiva coordinacion del
proyecto curricular al cual pertenece haciendo uso del formato establecido y adjuntando la
documentacién requerida dependiendo de la modalidad seleccionada por el (los) estudiante (s).
Cada coordinacion realizara el proceso de verificacion de los requisitos minimos establecidos
para cada modalidad.

El Consejo del Proyecto Curricular estudiara la aprobacion y autorizacion de los proyectos
de trabajos de grado que han sido solicitados por los estudiantes. Sera el coordinador del
proyecto curricular quien realizard la inscripcion del espacio académico en el Sistema de
Gestion Académica (Condor). Asi mismo, el Consejo Curricular designara el docente director.

En el caso especifico para las modalidades:

Pasantia, el Consejo Curricular designard el docente director y avalara al profesional
designado por la entidad respectiva.

Espacios Académicos de Posgrado, el proceso de inscripcion se realiza tal y como se
describe a continuacion.

La inscripcion de un estudiante de pregrado para el desarrollo de esta modalidad contempla
en estricto orden el siguiente procedimiento:

a.  Publicacion de listado de espacios académicos elegibles por parte de los proyectos
curriculares de posgrado.

b.  Solicitud escrita por el estudiante ante el coordinador del proyecto curricular de pregrado
en donde se especifique maximo dos programas de posgrado a los que desea presentarse
para que la coordinacion certifique el cumplimiento de requisitos establecidos en el articulo
9° del Acuerdo 038 de julio 28 de 2015 Formato CC-03-TG-FAA. SOLICITUD DE
INSCRIPCION ESPACIOS ACADEMICOS

c. Siuno de los posgrados implica mas de 9 créditos debe solicitar la ampliacion de créditos
al proyecto curricular en una solicitud escrita independiente al formato.

d. Solicitud escrita por el estudiante ante el coordinador del proyecto curricular de
posgrado para cursar los espacios académicos adjuntando la certificacion del proyecto

curricular de pregrado y la sdbana de notas.


https://drive.google.com/file/d/1Q1kkz0dB6zX7sL4lmzcWg-R-rzNVJzkb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q1kkz0dB6zX7sL4lmzcWg-R-rzNVJzkb/view?usp=sharing
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e. Expedicion de la carta de aceptacion de la coordinacion del proyecto curricular de
posgrado donde se listen los espacios académicos que el estudiante va a cursar en esta
modalidad en la semana dieciséis (16) del periodo lectivo.

f.  La coordinacion del proyecto curricular de pregrado es quien formaliza y realiza la
inscripcion de los espacios académicos Trabajo de Grado I y II que ha solicitado el
estudiante en la semana dieciocho (18) del periodo lectivo.

g. Silasolicitud no es aprobada el estudiante debera optar por otra modalidad. En la Semana

18 del periodo lectivo.

INFORME ESCRITO DEL TRABAJO DE GRADO SEGUN LA MODALIDAD

En el formato CC-15-TG-FAA GUIA PARA LA PRESENTACION DE INFORMES. se

describe la estructura general del informe final o documento escrito segin la modalidad de

trabajo de grado.

DOCENTES DIRECTORES DE TRABAJO DE GRADO

Rol del Docente director esta descrito en el Capitulo X articulo 36 del Acuerdo 038 de 2015
del Consejo Académico y nombra como tal al docente que dirige al estudiante en este espacio
académico de Trabajo de Grado exceptuando las modalidades de espacios académicos de
posgrado y de profundizacion. Sus funciones en la Facultad de Artes ASAB se complementan
con las que nombra el Acuerdo 038 de 2015 especificando:

e Realizar el seguimiento y desarrollo del trabajo de grado propuesto. Atendiendo al syllabus
general de la asignatura Trabajo de Grado I y Trabajo de Grado II como espacio académico
transversal de Universidad.

e Realizar la evaluacion del espacio Académico Trabajo de Grado I, formato CC-09-TG-

FAA ACTA DE CALIFICACION TRABAJO DE GRADO L.

e Esta evaluacion solo se realiza cuando se inscriben separados los dos espacios académicos
de trabajo de grado.

e Avalar el proceso de creacion o interpretacion y/o el informe final o documento escrito
seglin la modalidad del estudiante ante el Consejo Curricular a través del formato CC-10-

TG-FAAAVAL DOCENTE DIRECTOR. y solicitar al Consejo Curricular la designacion



https://drive.google.com/file/d/1v0ShdgOYK-48DNkRRQQFfjuGxuHz6hZO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1r6GgVEGVxN_38snbRu2Xj3WDjYTDhNTj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1r6GgVEGVxN_38snbRu2Xj3WDjYTDhNTj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1r6GgVEGVxN_38snbRu2Xj3WDjYTDhNTj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1r6GgVEGVxN_38snbRu2Xj3WDjYTDhNTj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13gmdYc_8-v-DeYwFJGKbw2KcC789dboy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13gmdYc_8-v-DeYwFJGKbw2KcC789dboy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13gmdYc_8-v-DeYwFJGKbw2KcC789dboy/view?usp=sharing
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de los docentes lectores o evaluadores. Es importante tener en cuenta que, ningln trabajo
de grado sera revisado por el docente evaluador sin previa aprobacion del director del
trabajo de grado.

Vigilar el cumplimiento del estatuto de propiedad intelectual establecido en el Acuerdo No.
04 de 2012 del Consejo Superior Universitario.

Si el concepto del lector/evaluador es aprobado, el docente director solicita la fecha de
socializacion de Trabajo de Grado. Si es aprobado con ajustes debera junto con el estudiante
dar respuesta a las solicitudes de los docentes evaluadores en un periodo de 15 dias y enviar
nuevamente a los docentes lectores para concluir la lectura en otro proceso de 15 dias para
dar respuesta definitiva.

Asistir junto con los docentes evaluadores a la socializacion del trabajo de grado de los
estudiantes para el que ha sido designado como docente director.

Reportar la calificacion final en el formato CC-12-TG-FAA ACTA FINAL TRABAJO

DE GRADO. a la coordinacién del proyecto curricular antes de la semana 18 del periodo
académico respectivo si se cumple el proceso de socializacion en el tiempo reglamentario
establecido en el calendario académico.

Formalizar la solicitud de distincion en el formato CC-13-TG-FAA PAR EVALUADOR

DISTINCIONES. ante el Consejo Curricular si los evaluadores han considerado como tal
el Trabajo de Grado.
Proceso de Prérroga o de Nota pendiente. Solicitud del docente director juntamente con el

(los) estudiante (s) quien diligenciara formato CC-14-TG-FAA PRORROGA exponiendo

las razones de su peticion. En el caso de la nota pendiente el proceso de socializacion y
cierre del acta final se realizard en los primeros 15 dias de inicio del periodo lectivo
siguiente y deberd ser reportada de acuerdo con los tiempos establecidos en el estatuto
estudiantil. En casos excepcionales debidamente justificados y avalados por el docente
director la solicitud de prorroga serd evaluada y aprobada por el Consejo Curricular de cada
proyecto y en ella puede solicitarse un periodo mas para concluir 7rabajo de Grado Il y

segun sea el caso cambio o no de docente director de trabajo de grado.


https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jrOjEy29wWVJ5v3m3OjMnzxdt-Kk_x15/view?usp=sharing
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EVALUACION DE TRABAJO DE GRADO

El concepto del lector o evaluador sera emitido en el formato CC-11-TG-FAA

CONCEPTO EVALUADOR para todas las modalidades excepto Espacios Académicos de

Posgrado y Produccion Académica. Los criterios de evaluacion del informe escrito son
idénticos para todas las modalidades excepto Creacion o Interpretacion.

Para la Modalidad de Creacion o Interpretacion cada Proyecto Curricular tiene sus propios
criterios de evaluacion que responden al lenguaje especifico. El concepto de los evaluadores

sera emitido en el formato Evaluacion Creacion o Interpretacion para cada proyecto curricular.

Formato Arte Danzario

CC-11.1-TG-FAA EVAL - Creacion o Interpretacion Arte Danzario

Formato Artes Plasticas y Visuales

CC-11.2-TG-FAA EVAL - Creacion o Interpretacion Artes Plasticas v Visuales

Formato Artes Musicales

CC-11.3-TG-FAA EVAL- Creacion o Interpretacion Artes Musicales

Formato Artes Escénicas

CC-11.4-TG-FAA EVAL- Creacion o Interpretacion Artes Escénicas

Socializacion

En el afo lectivo existen dos (2) momentos para la socializacién de Trabajo de Grado en
los proyectos curriculares.

Los trabajos de grado bajo las modalidades de Pasantia, Monografia, Investigacién —
Innovacion, Creacion o Interpretacion, Proyecto de Emprendimiento y Produccion Académica
deberan ser socializados ante la comunidad académica por parte del estudiante. Para ello, la
coordinacion académica del proyecto curricular establecerd las diferentes formas y medios para
la socializacion de los resultados de los trabajos de grado y seran organizados en los dos
semestres del afio lectivo.

Una vez terminada la socializacion, los docentes evaluadores y el docente director de

Trabajo de Grado diligenciaran el formato CC-12-TG-FAA ACTA FINAL, para ser entregada

a la coordinacion del respectivo proyecto curricular.


https://drive.google.com/file/d/1jrOjEy29wWVJ5v3m3OjMnzxdt-Kk_x15/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jrOjEy29wWVJ5v3m3OjMnzxdt-Kk_x15/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ur7oRuU-eGurtW6PM2A0LkyNobfFc0E5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1R8d27ep6Y4Yf-UkixgjMaHwqVK04m7aW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13E_fqF7cJfA3sN00U5vEsRN5o55vnD3D/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CZ-puv7g5huUtFOnUmKP_0dIRvqx0WQx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CZ-puv7g5huUtFOnUmKP_0dIRvqx0WQx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CZ-puv7g5huUtFOnUmKP_0dIRvqx0WQx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXU2Mf1xDZPSmCC5wnvrGpKacRHsBahg/view?usp=sharing
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Calificacion

Para la evaluacion integral de la modalidad de Pasantia por parte del docente director y
profesional responsable que alude el literal e) del articulo 5 del acuerdo 038 de 2015 del
Consejo Académico, el estudiante debera entregar un informe final de las actividades
realizadas.

La calificacion final sera el promedio aritmético de las calificaciones dadas por el docente
director y el profesional responsable de la entidad en donde se realiz6 la pasantia y registrada
en el Sistema de Gestion Académico por el respectivo coordinador del Proyecto curricular.

En la modalidad de Espacios Académicos de Posgrados, la coordinacion de posgrado
debera reportar las calificaciones obtenidas por el estudiante en cada espacio académico
cursado a la respectiva coordinacion del proyecto curricular de pregrado donde esta inscrito el
estudiante. La calificacién serd calculada del promedio aritmético de las calificaciones
obtenidas por los respectivos espacios académicos y sera registrada en el Sistema de Gestion
Académica por el respectivo coordinador.

Para las modalidades de monografia, investigacion — innovacidén, proyecto de
emprendimiento, el estudiante deberd entregar un documento escrito que debe contener
informacion que permita evidenciar el cumplimiento de los objetivos. En la modalidad de
Creacion o Interpretacion, ademas el estudiante debera entregar un informe de actividades.

Para la generacion de la calificacion final del (los) espacio (s) académico (s), el (los)
estudiante (s) debio (debieron) haber socializado el desarrollo y productos de su monografia,
su plan de actividades de investigacion, la propuesta de creacion o interpretacion, el plan de
negocios acompafiado de un estudio de factibilidad, segun sea el caso, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el proyecto curricular. La calificacion final sera el promedio
aritmético de las calificaciones dadas por el docente director y un docente evaluador, para todas
las modalidades exceptuando Creacién o Interpretacion que tiene dos (2) evaluadores. La nota
final serd registrada en el Sistema de Gestion Académica por el respectivo coordinador del
proyecto curricular.

Nota: Para Artes Escénicas en la modalidad de Creacidon o Interpretacion en la opcion
actuacion al interior del proyecto curricular se realiza con la figura del Director Invitado, tendra

tres (3) evaluadores.
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En la Modalidad de Produccion Académica, el estudiante deberd entregar evidencia de la
publicacion del articulo cientifico o la certificacion de aceptacion para publicacion expedida
por el editor general de la revista respectiva. Para la generacion de la calificacion final del (los)
espacio (s) académico (s), el (los) estudiante (s) debi6 (debieron) haber socializado el desarrollo
de su articulo cientifico publicado de acuerdo con los lineamientos establecidos por el proyecto
curricular. La calificacion final serd la calificacion dada por el docente director y registrada en
el Sistema de Gestion Académica por el respectivo coordinador.

Para todas las modalidades de trabajo de grado la calificacion se registra segtn la siguiente
escala. Acuerdo 027 -1993 Estatuto Estudiantil, Art. 43.

e Reprobado: Inferior a tres punto cero (3,0).

e Aprobado: De tres punto cero(3,0) hasta cinco punto cero (5,0).

Caracter
Se establecen tres tipos de caracter, a saber :

e Aprobado: corresponde a la evaluacion requerida para aprobar el Trabajo de Grado, es
decir, que cumple y/o muestra coherencia con los objetivos propuestos y los planes
enunciados desde el proyecto. En este caso, el Director de Trabajo de Grado y los docentes
evaluadores le otorgaran una nota entre tres punto cero (3,0) a cinco punto cinco (4,5).

e Meritorio: el Trabajo de Grado que esté excelentemente escrito y socializado, que
demuestre originalidad y creatividad en su planteamiento y desarrollo, con calidad en los
resultados y que haya recibido la nota superior de cuatro punto cinco (4,5), puede ser
postulado, por el Director de Trabajo de Grado y el (los) evaluador (es), para recibir la
mencion.

e Laureado: el Trabajo de Grado que supere los criterios para ser reconocido como meritorio,
que implique un desarrollo evidente y objetivo sobre el campo de conocimiento, cuya
contribucion sea valorada como extraordinaria, y que haya recibido la nota méxima de cinco
punto cero (5,0), puede ser postulado para recibir la mencion Laureado. En este caso, el
Director de Trabajo de Grado y el (los) evaluador (es), diligenciaran el formato de solicitud

de distincion donde recomiendan sea otorgada esta mencion.
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Para postular el trabajo de grado como meritorio o laureado, el Director de Trabajo de
Grado y el (los) evaluador (es), deben diligenciar en el formato de Acta Final la justificacion
de la solicitud de la distincion que proponen.

La solicitud ante el Consejo de Facultad para las distincion de Meritorio o Laureado de un
Trabajo de Grado, serd enviada por el Coordinador del Proyecto Curricular al que pertenece el
(los) estudiante (s) a través del formato CC-13-TG-FAA PAR EVALUADOR
DISTINCIONES.

La mencion de meritorio o laureado para un trabajo de grado deberd confirmarse por un par
interno designado por el Consejo de Facultad, quien a través del formato emitird un concepto

de la pertinencia o no de la distincion.

DISPOSICIONES GENERALES

¢ En ninguna circunstancia el estudiante de pregrado podra realizar mas de un (1) Trabajo
de Grado a la vez tal como lo consigna el acuerdo 038 de 2015 del Consejo Académico.

e Podran realizarse Trabajos de Grado entre estudiantes de diferentes Proyectos Curriculares
y de diferentes Facultades -articulo 45 del acuerdo 038 de 2015- para este caso, cada
Consejo de Proyecto Curricular debe avalar el Trabajo de Grado de los estudiantes
involucrados en el proyecto interdisciplinar. En esta situacion, cada estudiante debe
presentar ante su proyecto curricular la misma solicitud de inscripcion con los datos
completos de los estudiantes participantes, y sera cada consejo curricular quien aprobara la
realizacion del trabajo de grado. Una vez aprobado, cada Consejo Curricular a través de su
presidente (Coordinador del Proyecto Curricular) gestionard con el otro coordinador de
proyecto curricular la asignacion de un docente director y/o un docente o docentes
colaboradores para el trabajo de grado interdisciplinar. Para la Evaluacion de este tipo de
trabajo de grado el docente director enviara el aval del trabajo de grado a las respectivas
coordinaciones y serd el Consejo Curricular designard y aprobard el docente
lector/evaluador. Se debera asignar un docente evaluador de cada uno de los proyectos
curriculares de los estudiantes participantes del Trabajo de Grado. Todas las disposiciones

y formatos contenidas en este documento estan vigentes para este tipo de trabajo de grado.


https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PFfbJaexOnZe90pX1g5j-yUxONZBKQ1V/view?usp=sharing

29

e El estudiante tendra un afio para presentar la propuesta, desarrollar y socializar los
resultados de su trabajo de grado en las asignaturas Trabajo de Grado I y Trabajo de Grado
11, contando el tiempo a partir de la aprobacion de la inscripcion de trabajo de grado por
parte del Consejo Curricular de cada proyecto.

e En casos excepcionales, si el estudiante no alcanza a presentar la propuesta en un afio, podra
ser prorrogable por Unica vez, hasta por seis (6) meses; dicha decision sera tomada por el
Consejo de Proyecto Curricular respectivo previa presentacion, por parte del o los
estudiantes y del Docente Director, de una justificacién académica, tramitada a través del
formato 14. Solicitud de Prérroga siempre y cuando el estudiante no haya agotado el
nimero de renovaciones de matricula establecido en el Acuerdo 004 de agosto 11 de 2011
del Consejo Superior Universitario. Cuando se supere el tiempo maximo de prorroga el
Consejo de Facultad respectivo decidird sobre casos especiales, siempre y cuando exista

plena justificacion.

PROCESO DE CIERRE DE TRABAJO DE GRADO
Repositorio Institucional Universidad Distrital (RIUD)

El RIUD es una herramienta donde se depositan los objetos digitales que corresponden a la
produccién intelectual de la Universidad para proteger, preservar, y difundir® todo el material
desarrollado en los trabajos de grados de pregrado, las maestrias y los doctorados en su coleccion
de trabajos de grados y disertaciones. El repositorio hace parte del Sistema de Bibliotecas de la
Universidad Distrital que tiene como mision la satisfaccion de las necesidades de informacion de
la comunidad académica y apoyar los procesos de formacion y construccion cultural de la sociedad
asi mismo participar de la proyeccion social y la democratizacion del conocimiento.

Paso # 1 Una vez cerrado el proceso de socializacion y evaluacion del trabajo de grado (acta
final) el estudiante [autor (es)] debe enviar un correo electronico al gestor (Coordinador) de la
coleccion del proyecto curricular al que pertenece, solicitando el permiso para registrar el

documento de Trabajo de Grado en el RIUD.

2 https://repository.udistrital.edu.co/
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Paso # 2 Para subir el documento final de Trabajo de Grado al Repositorio Institucional
Universidad Distrital (RIUD), la coordinacion del proyecto curricular envia los datos: Titulo del
Trabajo de Grado, autor(es), codigo, identificacion, contacto (correo personal e institucional),
Nombre del tutor y correo institucional. Es el tinico responsable como gestor de la coleccion del
proyecto curricular asentada en el RIUD.

Paso # 3 El estudiante recibe autorizacion del RIUD para acceder a la plataforma y realizar el
proceso de registro y entrega del Trabajo de Grado. Accede a la plataforma con su correo
institucional.

Paso # 4 Ingresar al RIUD.

http://repository.udistrital.edu.co/

En Enlaces de Interés ir a Registro y Entrega de Trabajos de Grado en el Repositorio
Institucional. Sistema de Bibliotecas. Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

En instructivos http://hdl.handle.net/11349/3840

GIB-PR-19 Procedimiento Registro y entrega de Trabajos de grados RIUD. pdf 881,23 kB

Adobe PDF

Paso # 5 El docente director del Trabajo de Grado recibe del RIUD una vez que el estudiante

realizo el proceso de registro y entrega la comunicacién del nuevo documento registrado que

requiere su revision y para tomar la tarea debe entrar a: http://repository.udistrital.edu.co/mydspace

Paso # 6 Aprobar o Rechazar: si es aprobado el documento el RIUD continta el proceso de
entrega del paz y salvo y si es rechazado, el docente indica las correcciones, el estudiante recibe
las indicaciones para corregir y volver a subir el documento para que el docente director realice la

revision y pueda dar el aprobado.
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