MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE COSTOS ABC
SICUD ABC

Terminar sesion

34 U niversidad Distrital - ambio de contrazeha
¥ lrancisco José de Caldas mcw
sistema pi cosios ABC

é‘ ' Informes

i
ﬂ Fararmetros Gererales
0\ Captura de Informnacion

et ‘ A Fundamentacion ABC
SICUD - Sistema de Costos ABC i

EISICLD esunaherramienta de software gerencial
basadaen los principios del Sisterna de costos par
actividades (ABC) v tiene como fnalidad
proporcionar informacion periodica a las entes
encargados del direccionamierto de |3 Institucion,
wobre el compartariento estrateqico de sus costos.

én
§ rpcleacdn sieuD
Francisco José de Caldas Todes los Darschos Resarvados

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
COORDINACION GENERAL DE AUTOEVALUACION Y ACREDITACION
2006

toevaluacion
L &
creditacion



TABLA DE CONTENIDO

INTRODUCCION. ... e s ee s eees e s s eee s eeeseeeeeeseeeee 5
1. GENERALIDADES DEL SISTEMA DE COSTOS ABC.......ocooiiiieieeieeeeeeeeeeee e, 6
1.1 ALCANCE ..........co oottt ettt ettt e te et et ete et et enserees et eneere s ensereerenes 6
1.2 ARQUITECTURA GENERAL........cooiotioteieieeeeeeeeeeeeeeetete ettt 6
1.3 ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE COSTOS ABC.......ooioeiiiieieeeeeteteeeeeeeeeeee e 7
1.4 ENTORNO DE USUARIO ...ttt ettt 8
1.5 USUARIOS DEL SISTEMA ...t ettt ettt 8
2. APLICATIVO. ..ottt ettt v et ete et et e s ere s snsenserensenseneerenes 9
2.1, INGRESO AL SISTEMA ...ttt ettt ettt ransens 9
2.2. MODULO PARAMETROS GENERALES.........c.cccoooioioioeeeeee e 10
2.2.1. Administracion de OrganizaCionEs. ...............cocoeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 10
2.2.1.1. INgreso de OrganiZacCiOnES.............ouoeeveveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeteee ettt 11
2.2.1.2. Modificar Datos de OrganizaCiones................c.cooveveieveuieeeieeeeeeeeeeeee e 11
2.2.1.3. Eliminar OrganizacCionEs..............cououveuiiieieeieeieeeeeeee ettt ettt rene 12
2.2.2. AAMINIStracion d& USUAIIOS. ...........c.oouiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 12
2.2.2.1. Ingreso de usuarios al SISEEM@. ...........oovveiiieeicceeeeeeeeeee e, 12
2.2.2.2. Modificar [0S datos de UN USUANIO. ..........ccoovvvveiiviieieeeiceeeeeeee et 15
2.2.2.3. Inactivar 0 ACHIVAr UN USUGIO. ...........ccooviieieeieeeceeeeeeeeteeeeeeee ettt ene 15
2.2.2.4. ElMINGE UN USUGKIO. ........ooviieieeiceeeee ettt eae e 15
2.2.2.5. Cambiar Clave d€ USUANIO. ...........coveeevieeeeeeceeeeeeeeeeeeee et 15
2.2.3. Administracion de ACHVIAAdES. .............cocoovouieieeeeeceeeeeeeeeeeeeeeee e 16
2.2.3.1. AGregar ACHVIAAAES. .........coooeoeeeeeceeeeeeeeeeee ettt rens 17
2.2.3.2. MOdIfiCar ACEIVIAAAES. .........o.eoeeieee et 17
2.2.3.3. Inactivar o Activar una Actividad. ............ccooeoviiiiieeeeeeeeeeeeeee e, 18
2.2.3.4. Eliminar una ACEIVIAAd. ............oooovoieiceeeeeeeeeeee et 18
2.2.3.5. Administrar grupos de actividades. ... 18
2.2.3.5.1. Agregar Grupo de Actividades..............ooouieoiieieeeeeeeeeeeeeeee e, 19
2.2.3.5.2. Ver lista de Actividades Por grupoO. .........c.ocooeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 19
2.2.3.5.3. Agregar Actividades al rupo. .........c.ooooieieeieeeeeeeeeeeeeeeeee e 19
2.2.3.5.4. Eliminar Actividades de UN grUPO. ........ccocuoveviiiiieiceieeeeeeeeeeeeee e 20
2.2.4. Administrar Productos Y/O SEIVICIOS ........c..cvoiieecieeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 20
2.2.4.1. Agregar Productos Y/0 SEIVICIOS. .......c.covouiiuieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 21
2.2.4.2. Modificar Productos Y/0 SEIVICIOS. ...........ccoovvveieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 22
2.2.4.3. Inactivar 0 Activar UN ProdUCEO. .............c.ocooviiiiieieeeeeeeee e, 22
2.2.4.4. ElMINGr UN ProdUCEO. .........o.ooeiieeee et 22
2.2.5. AdmMINISErar INAUCEOIES. .........ooviieeceeeeeeeeeeeee ettt ettt 23
2.2.5.1. Agregar INAUCTOTES. .........ov oot renn 24
2.2.5.2. MOdificar INAUCLOIES. .......oooeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeee ettt erens 24
2.2.5.3. ElMINar INAUCEOIES. ........c.ooeeeeeeeeee et 24
2.2.6. Administrar Cantros A€ COSLOS. .........ouicviiuiiiiieeeceeeeeee ettt 25
2.2.6.1. Agregar Centros d@ COSTOS. ........oovoiivieeeceeceeeeeeeeeeee et 26
2.2.6.2. Modificar CENEIrOS A€ COSLOS. .......cooevviiieieeeceeceeeeeeeeee ettt erens 26
2.2.6.3. Eliminar CentroSs d€ COSTOS. ........covo i 27
2.2.6.4. Inactivar o Activar un Centro de COStOS. ..o 27
2.2.6.5. Definir Arbol de Actividades por Centro de Costos...........cccooeveieicececicceeeeee 27



2.2.6.5.1. Agregar Arbol de ACHVIAAES. .......oovveeeeveeeeeoeeeee e ees e seseeseseeeeeeens 28

2.2.6.5.2. Eliminar Arbol de Actividades de un centro de COStO. ..........owvveververereeererrererenes 28
2.2.6.6. Definir Grupo de Actividades por Centro de Costos..........ccooovevieiceevciciieeeee 28
2.2.6.6.1. Agregar Grupo de ActiVidades. ............oovouieeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 29
2.2.6.6.2. Eliminar Grupo de Actividades de un centro de COStO. .......c..ccovvvevevvevieecrennnn 29
2.2.6.6.3. Ver Actividades de Un GrupoO. .........ccoveiiiiieececeeeeeeeee et 29
2.2.6.7. Definir valor del inductor para cada una de las Actividades de un Centro de
C0SE0S ettt 30
2.2.6.7.1. Agregar Novedad Inductor a un centro de COStoS. ..........ccoeeevieiicicicieiieiee 30
2.2.6.7.2. Modificar Valor del Inductor de un centro de costos. .........cccccovveeiviciiereiienne 31
2.2.6.7.3. Eliminar Inductor de un centro de COStOS. ..........ccoviiveiivicieicieieeeeee 31
2.2.6.8. Definir arbol de productos por Centro de COStOS............cccovveeeeeeeeeeeeveee e 31
2.2.6.8.1. Agregar é)rbol de Productos a un Centro de COStOS...........ccccevvveeieeinieeieienne, 32
2.2.6.8.2. Eliminar Arbol de Productos de un centro de costo.........cccccevvveveivieciciceine 32
2.2.6.9. Definir arbol de productos para cada una de las Actividades por Centro de
0 1] 0L 32
2.2.6.9.1. Agregar arbol de Productos a una Actividad. ............ccccooiiieeeeceeeeeeeen 33
2.2.6.9.2. Eliminar Arbol de Productos de una ACtVIdad. ...........o...oovveomeeeeoeereerereererreresenns 33
2.2.6.10.  Definir el valor del inductor para cada una de los productos definidos para las
Actividades del Centro de COSEOS..........cvoiiiiieceeeeeeee ettt 34
2.2.6.10.1.  Agregar inductor al arbol de Productos de una Actividad..............c.cococovvviennn..n. 34
2.2.6.10.2.  Maodificar valor de inductor del arbol de Productos de una Actividad. ............... 34
2.2.6.10.3.  Eliminar un inductor del arbol de Productos de una Actividad............c.c............. 35
2.2.7. Administracion de UnIdades. ..............coeoeuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 35
2.2.7.1. Agregar UNa Unidad. ..........cc.oooiiiiiceeceeeee et 36
2.2.7.2. Modificar los datos de una Unidad. ...............ccoooiiioiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 36
2.2.7.3. Inactivar o Activar una Unidad. .............ccooiriiiiiiiceeeee e 37
2.2.7.4. Eliminar una Unidad. ............ocoouoiiioiiieeeeeeee e 37
2.2.7.5. Agregar centro de Costos a una Unidad. ..o 37
2.2.7.6. Eliminar un Centro de Costos de una Unidad...............ccccoovvveiinreiniiiceecee 38
2.2.7.7. Definir inductor para un Centro de Costos de una Unidad. .............ccccocovveveinnee. 38
2.2.7.8.1. Modificar valor del inductor para un Centro de Costos de una Unidad. ............ 38
2.2.7.8.2. Eliminar inductor de un Centro de Costos de una Unidad. ............cccccccoveeinnee. 39
2.2.8. AAMINIStracion d& RUDIOS. ............coimiiieceeeeeeeeeeeee e 39
2.2.8.1. AGregar RUDKOS. ...........oooiiiiiicieee ettt e 40
2.2.8.2. Modificar los datos de un RUDIO...............cooooviiiiiie 40
2.2.8.3. Inactivar 0 Activar Un RUDFO. .........cooiiiiicce e 41
2.2.8.4. ElmMinar UN RUDKO. ..ot 41
2.2.8.5. Definir Asignaciones Presupuestales de [0S RUbros. ............ccccccoeveveiviciiereecinee, 41
2.2.8.6.1. Agregar Asignaciones Presupuestales de los Rubros. ...........cccccoooveeivieiiiienennn. 42
2.2.8.6.2. Modificar Asignaciones Presupuestales de los Rubros. ............cccccceveviveveinnnn. 42
2.2.8.6.3. Eliminar Asignaciones Presupuestales de l10s Rubros. ............ccccoeveveeveieiennen, 43
2.2.8.6.4. Definir Designaciones presupuestales hacia los Centros de Costos................. 43
2.2.8.6.4.1. Agregar Designaciones presupuestales hacia los Centros de Costos.......... 44
Seleccione el vinculo Agregar DESIGNACION. ..........c.ceveveveveeeeeeeeeeeeeeeeee e eaeeee 44
2.2.8.6.4.2. Modificar Designaciones presupuestales de los Centros de Costos............. 44
2.2.8.6.4.3. Eliminar Designacion presupuestal de los Centros de Costos....................... 44
2.2.8.6.4.4. Definir modificacion de Designacion presupuestal. .............ccccccovevvvveeenennne. 45
2.2.8.6.4.4.1.  Agregar Modificacion de Designacion.............c.cccceeeeveeeeeeeeeeeeceeeeeeceeeeenen 45

3



Seleccione el vinculo Agregar ModifiCaCiON. ............o.coveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 45

2.2.8.6.4.4.2.  Modificar Modificacion de Designacion...............ccccceeeeeeeveeeeeeereeeeeeeeeeenns 46
2.2.8.6.4.4.3.  Eliminar Modificacion de Designacion.................cccooeueveveereeerereeeeeeeerere e 46
2.2.9. Administracion de TranSACCIONES. ..........coeveveveveveeeeeeeeeeeeeeeceeeee et aeaesees 46
2.2.9.1. VEr traNSACCIONES. .......c.oiviievieiicteeeteet ettt ettt et es et r et seete s seseebessenes 47
2.2.9.2. Agregar TraNSACCIONES. ........c..cocuiveuieiieeeeete ettt ettt ete et te et ae s et veete et easereeaennas 48
2.2.9.3. Modificar los datos de una TranSacCiON. ...........cccovvveveveeeeeeeeeeeeeee e 48
2.2.9.4. Eliminar una TranSaCCiON. ............coovrueuieueeeeeeeeee et 48
2.3, MODULO INFORMES.........ccooitiiititiicteeeteee ettt ettt s e esens 49
2.3.1. Obtener Informe general de Seguimiento presupuestal. ...........ccccoevvivievieiiiveeeinenen. 51
2.3.2. Obtener Informe de Seguimiento Presupuestal por Centro de Costos.......................... 52
2.3.3. Obtener Informe general de Centros de COSLOS. ........ocoveiiiveecieeeeeeeeee e, 53
2.3.4. Obtener Informe de Rubros por Centros de COStOS. ..........ccovvevevivviieeeiieeeeeeeeeee, 54
2.3.5. Obtener Informe de Actividades por Centros de COStOS. ........ccoovvvviiiviiiicieee, 56
2.3.6. Obtener Informe de productos por Centros de cOoStos..........c.ccooveveveeccceeeciceeeeee, 57
2.3.6.1. Obtener Informe de Actividades por productos por Centros de costos. ............... 58
2.4.  MODULO CAPTURA DE INFORMACION. .......ccoceiiereiiietiieteieeteeeeiee et 59
2.5.  MODULO FUNDAMENTOS ABC. ....cootiiiieieeieeeeeeeeeeeee ettt 62



INTRODUCCION

En el sitio Web http: //acreditacion.udistrital.edu.co/autoevalges/modulares2/, se puede
acceder a la aplicacion informatica que responde a la metodologia de costeo de un Sistema de
Costeo por Actividades ajustada a las necesidades de la Universidad Distrital.

El presente Manual tiene como objetivo orientar a los usuarios sobre el manejo del Sistema de
Costos ABC (SICUD ABC)

El capitulo I del manual, presenta informacion sobre el alcance del sistema, su estructura
general y el procedimiento de conexion al SICUD ABC

El capitulo II incluye informacion detallada sobre las diferentes facilidades que ofrece cada uno
de los modulo que componen el sistema

Para facilidad del usuario se ilustra la informacion con graficas que muestran las mismas
pantallas que se despliegan en el aplicativo



1. GENERALIDADES DEL SISTEMA DE COSTOS ABC

1.1 ALCANCE

El sitio Web del Sistema de Costos (SICUD ABC) es una solucién computacional que reproduce
el modelo de costeo por actividades ajustado a las necesidades y requerimientos de la
Institucion, mediante el cual a través de estaciones de trabajo remotas conectadas en tiempo
real a un servidor, los actores del sistema involucrados pueden ingresar la informacion
necesaria para el procesamiento de las operaciones del sistema y los entes académicos y
administrativos pueden consultar informes en tiempo real de los informes propios de un
sistema de costeo en forma transparente, segura y confiable.

Las principales caracteristicas del SICUD ABC son las siguientes:

e Facil acceso y transmision de informacion.

» Operaciones simples, amigables y confiables para los usuarios.
e Maxima informacion visual, minima informacion escrita.

« Instalacion sobre plataforma de alta disponibilidad.

e Integridad de los datos.

« Confidencialidad en la informacion.

1.2 ARQUITECTURA GENERAL

La arquitectura estd basada en un ambiente Web. El sistema cuenta con el servidor de la
Universidad Distrital actual, el cual es de alta disponibilidad.

Esta plataforma permitird a cada uno de los diferentes entes de la institucién acceder a cada
uno de los médulos del sistema mediante el uso del un navegador Web, esto garantiza que la
gran mayoria de los usuarios cuenten con la plataforma necesaria para el uso del sistema solo
requiriendo una conexion a Internet bien sea dentro de la red institucional o fuera de ella.



1.3 ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE COSTOS ABC

3O DE COSTOS

PARAMETROS GENERALES

CAPTURA DE
INFORMACION

INFORMES

El sistema esta compuesto basicamente por tres mddulos funcionales y uno de tipo informativo
y se describen a continuacion:

1. Modulo de Captura de Informacion: Con este modulo los proveedores del
sistema cargan los datos requeridos para ejecutar el proceso de costeo.

2. Moédulo de Informes: El médulo se encarga de ejecutar el proceso de costeo
planteado por la metodologia y posteriormente genera informes en un periodo de
tiempo determinado.

3. Médulo Parametros Generales: Este modulo permite agregar , modificar ,
eliminar , activar o inactivar cada uno de los parametros definidos por la metodologia
de costeo, como lo son Rubros, Centro de Costos, Actividades, Productos, Unidades,
inductores, etc.

4. Fundamentacion ABC: En este modulo se encuentra el soporte tedrico de un
Sistema de Costeo basado en Actividades, describiendo las definiciones, objetivos,
metodologia y ventajas del mismo.



1.4 ENTORNO DE USUARIO

El usuario opera sobre un interfaz Web a través de un navegador HTTP, con soporte para HTML
4.0, javascript, y Cascada Style Sheet 1.0.

1.5 USUARIOS DEL SISTEMA

El SICUD permite la interaccién de varios tipos de participantes o usuarios, que configuran y
controlan el sistema.

Basicamente existen cuatro tipos de usuarios el administrador General, el administrador a nivel
de Organizacion el analista y el proveedor de informacion.

El siguiente cuadro describe la relacién que tienen con el SICUD y su ambito de accion.

Proveedor

Analista

Administrador a
nivel
Organizacional

Administrador
General

Descripcion

Responsables de proporcionar
la informacion requerida para
ejecutar el modelo de costeo.

Personal interesado en
obtener informes detallados
propios de la metodologia de
costeo

Responsable de administrar
los usuarios y los parametros
generales de una
Organizacién especifica

Responsable de ingresar la
informacion por carga directa
o archivo plano

Responsable de definir vy
agregar las diferentes
organizaciones que utilizan el
Sistema de Costos ABC

Responsable de administrar
todos los usuarios que
emplean el Sistema

Revisor primario de
inconsistencias del Sistema

Identificacion

Proveedor

Analista

Administrador

Administrador

General

Modulos a los que
se tiene acceso

Captura
de Informacion

Informes

Parametros generales
Informes

Captura de
Informacion

Usuarios

Organizaciones

Usuarios



2. APLICATIVO.

2.1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema de Costos ABC se debe ingresar a cualquier navegador a la siguiente
direccion http://acreditacion.udistrital.edu.co/autoevalges/modulares2/ donde aparecera la
siguiente pantalla.

[ miversidac Distrital l
Francisco José de Caldas

SISTEMA DE COSTOS

Control de Acceso

Uzuario:

Clarve: !
Registro
Ohidosu clave? Ace ptar

Fiolo da Diana Tinjaca A lgian dro Camacho

SICUD - Sisterma de Cosfos ABC

EISIZUD esunaherramienta de software gerencial
baszada en |os principios del Sisterna de Costos por
Actividades (ABC)y tiene como finalidad
proporcionar informacion periodica a las entes
encargados deldireccionamiento de la Institucion.
sobre el cormportamiento estrategica de sus costos.

Universidad Distrital PN BICUD - ABC
= Francisco José de Caldas e Todos los Derechos Resarvados

Ingrese sus datos de usuario como nombre y clave y oprima el boton aceptar.
Si es usuario registrado o activo el sistema automaticamente le mostrara un menl con los
modulos, segun el tipo de usuario asignado.

X

23 SICUD - Recuperar Clave - Micr... |:|

Recuperar Clave
+ Si olvido su clave haga clic sobre el vinculo Olvido

su Clave? , luego aparecera el te formulario Nombre de Uswario: [ |
siguiente formulario el cual debe diligenciar y Telefono de contacto: | |

esperar que el administrador del sistema se
. . . Ertwi G
comunique con usted para indicarle su nueva clave.




¢ Si aun no es usuario registrado en el sistema, seleccione la opcion Registro y se
mostrara el siguiente formulario.

2l Registro de Usuario - Microsoft Internet Explorer

Regisiro de Usuario
Diligencie todos los datos que

Hombres: | alli se le solicitan y oprima el
Apellidos: | botdn registro, el sistema
E-mail: guardara sus datos. Para poder
Usuario: | | acceder al sistema debe
Clave: | | Repita Clave:| esperar a ser activado por el

administrador del sistema.

Organizacion: |{l

[ Fegistrar ] [Cerrar]

2.2. MODULO PARAMETROS GENERALES.

2.2.1. Administracion de Organizaciones.

El ingreso de organizaciones es tarea del administrador general, el cual una vez haya iniciado
sesion, se visualizara el siguiente menu.

Fermnar wesern

Universidacl Distrtal Ciemta e contuishia
Francisce José de Calilas mcw
SISTEMA DE QOSTOS Am

Crgandsacionss
Orpanzaciones
EISEUD -4RC brinda |3 pasibilidad da
admirestrar una cantidad ruy granda de
CorQani2ac iones oon el rksrmo sstena en b milsma
Ingialacion, S por A5und raion &S NeCeLario
o e
] BICLD
Tihonk vl Dbt S el viledon
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2.2.1.1.

Ingreso de Organizaciones.

El administrador ingresa al mddulo de organizaciones y se listara en la pantalla una lista de

organizaciones que ya fueron ingresadas

[ miversidadd Disirital
=W Francisco José de Caldas

INICIO

Organizaci

Codigo Hombre

al sistema.

1 iCordinacién General de Autoevaluacidn y Acreditacién

[Facultad de Ingenieria
Facultad Tiencias
[s1cuD

SR R

?-Drganizaci?n de Prusba

Universidad Distrital
" Francisco José de Caldas

r

LAOevCKSN
i lerecitacsin

Terminer sesian
ﬂcw Cambi de conrasafs
Agregar Nuewva g !
Aceion

modificar  Eliminar
“Modificar  Eliminar
Modificar  Eliminar
Muodificar  Eliminar
Muodificar  Eliminar

slcuD

Todes les Derechos Resarvados
2006

2} hpgregar Organizacidn - Microsoft Internet Explorer E| O H‘

Agregar
Organizacion

Mombre

Desoripoibn

[ Agregary Cerrar | [Cetrar]
2.2.1.2. Modificar Datos de
Organizaciones.

Para modificar los datos de una

organizacion seleccione la organizacion
y haga click en el vinculo Modificar, se
mostrara un formulario con los datos de
la organizacién, modifique los datos y
luego oprima en boton Guardar.

4

El administrador selecciona el vinculo
Agregar Nueva y aparecerda un
formulario para agregar una nueva
organizacion con los campos nombre y
descripcion los cuales se deben
diligenciar.

Nombre:

Descripoidn:

Modificar
Organizacién

sSICUD

SGistema Integrado de Costos
de la Universidad Distrital

Guardar ]

[ Cerrar ]

11



2.2.1.3. Eliminar Organizaciones.

Lo . ., . Microsoft Internet Explorer |.'X.|
Para Eliminar una organizacion seleccione la —

organizacion y haga click en el vinculo Eliminar, se
mostrara un mensaje de reiteracion de borrado,
oprima el botén Aceptar para Borrar o Cancelar
para no borrar. [ Acepkar ] [ Cancelar

\ ? J Esta seguro de eliminar la Organizacion

2.2.2. Administracion de Usuarios.

La administracion de usuarios puede ser realizada por el administrador General, para usuarios
en general o el Administrador de la organizacion para los usuarios de una organizacion
especifica.

2.2,2.1. Ingreso de usuarios al sistema.

Terminer sssion

o Universidad Distriial Cambio de contrasefia
i [EM Francisco José de Caldas SIcw
SISTEMA DE COSTOS A.w

ﬁ e
ﬂ Iaarios

Usuarngos

Esta aplicacion ofrece un esquerna de
sequridad confiable ¥ sencillo. que permite
definir usuarios con diferentes niveles de
autarizacicn, para que en funcion de 1os misrnos
2| sisterna determine a gue procesos y consultas
puede acceder cada usuario.

Universidad Distrital AR AN
# Francisco José de Caldas d l.ft\dhx-cﬂ sIcUD
Todes los Derechos Resarvados

¢ El administrador general, selecciona el modulo de Usuarios en el menu principal.

12



¢ El administrador de la organizacion, selecciona el modulo de parametros generales y
luego Administracion de usuarios.

Terminer sasian

BIS8  Universidad Distrital C Cambia de conmrsseha
T ¥ lrancisco José de Caldas g w
SISTEMA DE COSTOS Aw

Informes

ﬂ Parametros Generales
0\§ Captura de Informnacion

‘_‘ Al Fndamentacion ABC
Parametros Generales

Wodulo que se encarga del rmantenimients
del sisterna permitiendo agregar . eliminar,
modificar, activar o inactivar variables
propias de un Sisterna de Costeo Bazado
en Actividades

Universidad Distrital ]

3

: il sicun
Francisco José de Caldas Todos los Derechos Reservados

Termingr sasan

Universidad Distrital Cambis de contrasafia
B Francisco José de Caldas SICIID
SISTEMA DE Am

INICIO  INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS |

Centros de Costos 'ij:y

Procuctoswio Serddos

Fubros Administracion de
usuarios
Unidades Inductores

—
Transaccones k Adtivicares
—

Universidad Distrital o SICUD
Francisco José de Caldas & Todes las Darechos Resarvados
2006
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Al ingresar al modulo de administracion de usuarios tanto el administrador General o el
Administrador de la Organizacion, el sistema mostrara lista con los usuarios que estén
registrados, para el caso del Administrador de la Organizacion se visualizaran solo los usuarios
de la organizacién a la que pertenece y para el Administrador General se veran todos los

usuarios.

[ 'miversidad Distrital
Francisco José de Caldas

Usuarios
Hombre Usuario Organizacion
:adrnin cordinacion - -.admin cor [ ?Cordinacién AL
| | - Putoevaluacién v Acreditacidn
o 3 |cordinacién General de
ljairo l[awado liairolh |

i |Autoevaluacidn y Acreditacion

|analista cordinacion  |analista_cor

\Cordinacion General de
|(Autoevaluacién v Acreditacién
|Cordinacién General de

proveedor cordinacion |proveedor_cor | i i
P :p E VAutoevaluaciin w Aereditacion

Agregar Musvo

Listar Actives

Listar Inactives

Listar Registradas
Listar Recuperar Clave
Listar Todes

Para ingresar un nuevo usuario,
seleccione el vinculo Agregar Nuevo y
se mostrara un formulario para
ingresar los datos del nuevo usuario,
el cual se debe diligenciar en su
totalidad, al oprimir el boton registrar
el sistema guarda los datos y el
usuario serd incluido en la lista se
usuarios.

SISTEMA DE COSTOS 4

Hivel Creado
1 Il 2006-08-25 ]
1 2006-11-23 ]
2 -fHZDDB-DS-Eﬁ
3 2006-08-28 |

gn Ll e W e ]

85 Universidad Distrital poiag
- ¢ Francisco José de Caldas d preciacein

Registro de Usuario

I -Ié;tp.i-ra

2006-12-21

1007-04-0%
2006-12-31

I006-12-21

2l Registro de Usuario - Microsoft Internet Explorer

Agregar Musvo

Ligtar Activos

Listar Inactivos

Listar Ragistradas
Ligtar Recuparar Clave
Listar Todes

hdodificar
fdodificar
Modificar

Mo dificar

Terminer sesan

SICUD =5

Accion
Inactivar
Inactivar
Inactivar

Inactivar

SicuD

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Todes los Derechos Reservados

EEI&X

Hombres: |

A|)e|li(los:|

E-mail: |

Clave: |

Organizacién: |{I}

Repita Clave:|

[ Fegistra

r ] [ Cerrar ]
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2.2.2.2, Modificar los datos

de un usuario.

Para modificar los datos de un
usuario el administrador selecciona
de la lista al usuario y selecciona el
vinculo Modificar, y el sistema
mostrara un formulario con los datos
del usuario seleccionado, el
administrador modifica los datos y
oprime el botén Guardar.

2.2.2.3.

Microsoft Internet Exploren

\g/ Esta sequro de cambiar el estado del usuario

[ Aceptar H Cancelar

2.2.2.4. Eliminar un usuario.

En la parte de accidn de la lista de usuarios, se selecciona
el usuario y se escoge el vinculo Eliminar, el sistema
mostrara un mensaje para comprobar la eliminacién del
usuario, si se acepta el mensaje, el registro del usuario
sera borrado del sistema, pero si se cancela no se borrara

ningun registro.

2 Modifican Usuario - Microsoft Internet Exploren

Modificar Usuario

Nombres:|admin |

Apellidos: |cordinaci0n |

E-mail: |admin@cordinacion |

Usuario: |admin_cor |

Organizacion: | -1
Estado: | Activo v

|2006-12-31 |

Fecha de
Expiracidn:

Guardar ] [ Cerrar J

Inactivar o Activar un usuario.

En la parte de accion de la lista de usuarios, se
selecciona el usuario y se escoge el vinculo Activa o
Inactivar seguiin sea lo que se quiera hacer, el sistema
mostrara un mensaje para comprobar el cambio de
estado.

Microsoft Internet Explorer g|

\;:_/ Esta seguro de eliminar el usuario

[ Acepkar ” Cancelar

2.2.2,5. Cambiar clave de usuario.

Se listan todos los usuarios o los de recuperar
clave y en la parte de accion de la lista de
usuarios, se selecciona el usuario que tenga un
vinculo Clave, el sistema mostrara un formulario
para ingresar una nueva clave para el usuario.

<3 Cambiar Clave Usuario - Microsoft Intern... E”E'gl

Cambiar Clave

Usuario: analista_cor
|Repita [

CIME:! Clave: |

’ Agregar ] ’ Cerrar]

15



2.2.3. Administracion de Actividades.

La administracion de Actividades es realizada por el administrador de la organizacion y puede
ingresar desde el menu principal escogiendo el modulo Pardmetros generales y en el siguiente
menu selecciona el icono de Actividades o desde la barra de herramientas en la parte superior
por parametros y luego Actividades.

iy Termingr sasan
i Universicad Distratal Cambis de conraseha
W Irancisco Jos¢ de Caldas SIcw
SISTEMA DE COSTOS
INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS
Centros de Costos -
Rubros
Unidades ﬁ
Transacclones Centros de Costos Froductos yio Senacios
Administracion de E
Uswuarios
inductores f—
Actividedis -
FoErEe 1 Fubros Administracion de
= ; LUsuarios
G Unidades Inductores
_—
— Transacoiones Actividades
=
4 'ﬁﬂ:ﬁafﬂiﬁgam“ d 1:"’:::::;@ Todes los Dersé%éz Resarvados

El sistema muestra una lista con las actividades actualmente registradas, su codigo, nivel
estado y un grupo de opciones para agregar, Activar, Inactivar o Eliminar, también para listar
las actividades Activas, Inactivas, por grupos o todas.

Teaminer sesdan

1] Uiversidac Distratal Cambia de cenfrasefia
¥ Irancisco José de Caldas SIC w
siszena pecostos ABC

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Mueva
Administrar A ftves !
— Listar Inactivas T
Actividades Listar Grupas
Ligtar Todas
| Codigo | Hombre | Hivel |Estadn | Accidn
oo [AETIMIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL [ hadre [“active | Modificar Inactivar Eliminar
o1 IGESTION ACADEMICA | hadre | Aetive | Modificar Inactivar Eliminar
0. iACREDITﬁCION ¥ OAUTOEWALUACION INSTITUCIONAL | hiadre | Activo | Modificar Inactivar Eliminar
[ [DIRECCIONAMIENTD DEL PROCESD DE ACREDITACIAN ¥ | . f . ; —
| |
iIII1.III1.IJ1 ;AUTDEVALUACIGN Madre Activo Moedificar Inactivar Eliminar
or.o1.01.01 |Participacian Activa Comite de Acreditacién y Autoswaluacién [ Hija | Activo | Modificar Inactivar Eliminar
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2.2.3.1. Agregar Actividades.

Agregar Mueva

En el mend ubicado en la parte superior derecha de la pagina

Listar Activas ‘) i .
Listsr Inactivas ' seleccione Agregar Nueva.
Listar Srupas

Listar Todss

El sistema mostrara un formulario para
ingresar datos como cddigo, nivel, Agregar

nombre, descripcion, actividad madre y | Actividad

fecha de activacién, al ingresar los datos codigo:| | iveis g 3
si quiere ingresar otra actividad oprima Wb YEe
Agregar y Limpiar, para ingresar solo esa reoorooiie & 1o ot R
actividad oprima Agregar y Guardar, Si Descripeion:

quiere cambiar los datos ingresados antes |
de guardar oprima limpiar o si no quiere Aetividad [eerr P
guardar la activada oprima cerrar. Cuando Fecha de T |

se cierra el formulario de ingresos el Aefimmcian: —

SiStema |0 enViara a Ia IiSta de [ Limpiar ] [ Agregary Limpiar ] [ Agregary Cerrar ] [Cerrar]
Actividades.

2.2.3.2. Modificar Actividades.

En la parte de accidn de la lista de Actividades, selecciona la actividad y da click en el vinculo
modificar.

Codigo Hombre Hivel |Estado Accion
o [ACTIVIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL [ Madre [Active | Modificar Inactivar Eliminar

A Modificar Actividad - Microsoft Internet Explorer EHE:E|
El sistema mostrara un f_o_rmulario Modificar i
con los datos de la actividad, el Actividad
administrador edita los datos y para _ e
guardar los cambios oprime el botén Codigo:(00 | Wivel: |Madre ¥
guardar cambios, o si no quiere Hombre: |ACTIVIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL |
modificar los datos oprime el botdn ACTIVIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL
Cerrar, al cerrarse el formulario el Descripcin:
sistema mostrara la actividad en una
lista con los nuevos datos. Actividad [
adna: | Minguno N
’ Guardar Cambios ] ’ Cerrar]
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2.2.3.3. Inactivar o Activar una Actividad.

En la parte de accidn de la lista de Actividades, se selecciona la actividad y el vinculo Activa o
Inactivar seguin sea la opcidn y lo que se quiera hacer, el sistema mostrara un formato para
cada accion con el nombre de la actividad y un campo de facha para indicar cuando seel
sistema debera activa o inactivar la actividad.

Z§ Activar Actividad - Microsaft Inter... [= | | 2} Activar Actividad - Microsoft Inter... E| E|E|
Inactivar i inactivar ?
Actividad Actividad _
Axvtividacl: Actividad:
oo-ACTIYIDADES UMNWERSIDAD DISTRITAL Q0-ACTIVIDADES UNIYERSIDAD DISTRITAL
Foshn de  |0000-00-00 00:00:00 Feena de  [oooo-o0-00 00:00:00 |

[ Aceptar | | Cencelor | | Aceptar | | Cancelar |

2.2.3.4. Eliminar una Actividad.

En la parte de acc_ié_n de la lista de Actividad(,as, S Wiciosofll Internel Explorer =
selecciona la Actividad y se escoge el vinculo
Eliminar, el sstgmg mpstrara un mensaje para L\y e A e g T
comprobar la eliminacion de la Actividad, si se

acepta el mensaje, el registro de la Actividad sera
borrado del sistema, pero si se cancela no se |_fceptar | [ cancelar
borrara ningun registro.

2.2.3.5. Administrar grupos de actividades.

Agregar Mueva
Listar Activas
Listar Inactivas
Listar Grupas
Listar Tedas

Para visualizar los grupos de actividades seleccione la opcién listar por
grupos, se visualizara una lista con los grupos de Actividades

Agregar Mueva

Mﬂr Listar Activas |‘ i
. Listar Inactivas "
Actividades Listar Grupos
Listar Todas r
ICodigo | Hombre Hivel Estado | Accidon
[Asistensia Adiminstrativa Coordinacién de Acreditacién Facultad | Grupa [active [ Detalles Modificar Inactivar Eliminar
f1'|ZI- |Procese Plan dé-r-\-;léj;:-ramiénto- Institucional il Grupo  Active Detalles Modificar Inactivar Eliminar
111 [Proceso doc. Registro Calificado e Informe de Autoevaluacion [ Grupo T Active _. Detalles Modificar Inactivar Eliminar
12 Proceso Documento Registro Calificado | GFL;EID Activo [ Detalles Modificar Inactivar Eliminar
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2.2,.3.5.1. Agregar Grupo de Actividades

La opcion de crear grupos de actividades se realiza en el momento de crear una actividad se le
da nivel Grupo.

2.2.3.5.2. Ver lista de Actividades por grupo.

En la lista de Grupos de Actividades en la parte de acciones, seleccione el grupo de Actividades
y la opcidn Detalles, el sistema mostrara una tabla con las actividades de ese grupo.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

Detalles Grupo Sq:
de Actividades

Seleccione una

Seleccione la Actividad a Agregar al Grupa

| 01.01.01.07 - Fadicipacian Activa Comite de Acreditacian y Autoevaluacian v] G5-01-01 0f v]

[ Agregar ] [ Agregar Todas ] [ Eliminar Todos suardar Cambios suardar Nue .

Grupo: 9 - Asistencia Académica Coordinacion General de Acreditacion

Codigo Hombre ncc-iéun
01.01.01.0% fsesoramiento en temas de Educacion Superior Eliminar
01.01.03.01.01 |Elaboracion Plan de Mejoramiento Institucional Eliminar
01.01.03.01.02 :Re\;isi.én Flan de-hn;l;a-ju-:-rarn-ieﬁ.io Institucional Eliminar
01.01.03.01.0% [Ajustes Plan de Mejoramiento Institucional [ Eliminar
01.01.03.01.04 Aprobacian Plan de Mejoramienta Institucianal Eliminar
01.01.03.01.05 |Seguimienta Plan de hhejoramiento Institucional Eliminar
01.01.03.01.06 {Socializacién Plan de r-\;;léjoran%i-ento Institucional Eliminar
01.01.03.01.07 fi:apacitacién Plan d& hdejoarmiento Institucional [F Eliminar

YWolver

2.2.3.5.3. Agregar Actividades al grupo.
En la barra sobre los botones de click y el sistema mostrara una lista de actividades

registradas.

01.01.04.03.02 - Disefio Partal del Canocimients
01.01.04.03.03 - Desarrollo Fortal de Conocimiento en Autoevaluacian

02.01.01.01.01 - Secretaria techica Comité de Acreditacion

02.01.01.01.02 - Organizacion Archivo fisico Selecoione una
02.01.01.01.03 - Organizacion Archivo Digital fecha
02.01.01.01.04 - Atencidn al pablico - ]
02.01.01.02.05 - Organizacidn de eventos wo reuniones 2006%’—!

02.01.01.02.06 - Gestion presupuestal del rubro de Acreditacion v Autoevaluacion

02.01.01.02.07 - Elaboracian informe presupuestal del Rubro de Acreditacian v Autoewaluacian
02.01.01.02.08 - Formulacian del Flan de Accian

02.01.01.02.09 - Seguimienta al Flan de Accion Accion
02.01.01.02.10 - Elaboracian de Informes de Gestidn Eliminar
02.01.02.01 - Servicio Asistencial Oficina de Admisiones Yicerrectaria b TR
01.01.03.01.02 |Rewisidn Plan de hlejoramienta Institucional Eliminar
01.01.03.01.03 |Ajustes Plan de Mejoramiento Institucianal Eliminar
01.01.03.01.04 Aprobacidn Plan de Mejoramiento Institusional Eliminar
01.01.02.01.05 |Seguimiento Plan de Mejoramiento Institucional Eliminar
01.01.03.01.06 |$acializacién Plan de Mejoramiento Institucional Eliminar
01.01.0%.01.07 |Capacitacian Plan de Mejoarmiento Institucional Eliminar

Wolver

19



Seleccione una actividad y luego oprima el botdn Agregar, y luego el botén Guardar Nuevo el
sistema guardara la actividad en el grupo y mostrara la lista con la nueva actividad registrada.

Seleccione |3 Actividad 3 Agregar al Grupo fs:;i;’mone una

|EI1.D1.EI1.D1 - Paricipacian Activa Comite de Acreditacian v Autoevaluacion V] 2006-0

][ Elitninar Todos ]

Eliminar

Si desea agregar todas las actividades, oprima el Boton Agregar Todos, se guardaran todas las
actividades y se veran el tabla de actividades del grupo.

[ Agregar l [ Agregar Todos

2.2.3.5.4. Eliminar Actividades de un grupo.

Para eliminar una Activada especifica en un grupo, seleccione la actividad y la opcidn Eliminar
en la parte de Accidn en la tabla de actividades del grupo y presione el boton Guardar Cambios.
Para eliminar todas las Actividades simplemente oprima el botdn Eliminar todos y luego Guardar
Cambios.

* Nota: las opciones de Activa, Inactivar o Eliminar grupos de actividades, se realizan en la
misma forma de una actividad, como se indica en este manual.

2.2.4. Administrar Productos y/o Servicios

La Administracion de los productos en responsabilidad del Administrador de la organizacion.
Para poder administrar los productos, en el mend principal el administrador entra al modulo
Parametros Generales, aparecera otro menu y el administrador presiona el icono de Productos y
Servicios. O desde el barra de herramienta en parametros y productos.

Terminer sasion

3o iversidad Distrital Cambic ds contrasefia
78 Drancisco José de Caldas SIC w
siszava pecostos ABC

INICIO  INFORMES FARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

% P ’ o
l 4] Centros de Costos f:‘/ Procuctosywio Senddos

1 Fubros

Lnidades , Inductores

Addministracion de
Lsuarios

|
Transacoiones ?J Adridades

b1 Universidad Distrital LACEVORISCICH SicuD
- Francisco José de Caldas \creditacdn Todos los Derechos Resarvados
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Al ingresar al pardmetro de productos se visualizara
registrados en el sistema.

Universidad Distrital
7 ¥ Irancisco José de Caldas

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

sdmini
Productos

| Codigo Hombre
oo [PRODUCTOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
o1 |FPRODUCTOS ACREDITACION ¥ AUTOEVALUACION
o101 |DOCUMENTO REGISTRO CALIFICADD [
01.01.01 |[FACULTAD DE CIENGCIAS ¥ EDUCACIAN i
[ |Documents Regiztro Calificade Lic. en Educacién Basica con [
{01.01.01.01 ; i "

Enfasziz en Cienciaz Sociales

Documento Registro Calificado Lic, en Educacidn Bisica can

R e | e el Ingléas

una lista con los productos que estan

Termingr seson
Cambia da contresafia

ABC

Agregar Musvo

SICUD

SISTEMA DE COSTOS

Listar Activos | ?‘t'
Listar inactivoa - Y
Listar Todos
Hivel | Estado | Accidn
Padre [ hstive | Madificar Inactivar Eliminar
Fadre [Tactive Modificar Inactivar Eliminar
Padre  Active | Modificar Inactivar Eliminar
Padre [ Active | Modificar Inactivar Eliminar
Hijo Inactive | hodificar Activar  Eliminar
Hijo Activo Modificar Inactivar Eliminar

2.2.4.1. Agregar Productos y/o Servicios.

Agragar Musvo

Para agregar un producto o servicio seleccione la opcion Agregar

Ustar Actvos | " B nuevo.
Listar Inactivos - Al

Listar Todoa
El sistema mostrara un

formulario para ingresar datos
como cddigo, nivel, nombre,
descripcién, si tiene producto
padre y fecha de activacion, al
ingresar los datos si quiere
ingresar otro producto oprima
Agregar y Limpiar. Para ingresar

solo ese producto oprima
Agregar y Guardar. Si quiere
cambiar los datos ingresados

antes de guardar oprima limpiar
0 si no quiere guardar la
activada oprima cerrar. Cuando
se cierra el formulario de
ingresos el sistema lo enviara a
la lista de Productos.

2} Asrepan Producto - Microsoft Internet Explorer

Agregar
Producto

Codigo:

Numhre:l

Descripoion del Producto....

Descripcion:

Producto
Padre:
Fecha de
Activacidn:

|Ningun0 Vl

0000-00-00 00:00:00 |

Agregary Cerrar

[Limpiar] [ Agregary Limpiar ] ’ ] [Cerrar]
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2.2.4.2. Modificar Productos y/o servicios.

En la parte de accién de la lista de Productos, selecciona el producto o servicio y da click en el
vinculo modificar.

2} Modifican Producto - Microsoft Internet Explorer

El sistema mostrara un formulario con

Modificar o\ los datos del producto o servicio, el
Producto / administrador edita los datos y para
TR, . ——— |} guardar los cambios oprime el botdn

Codigo: |10 Niuel:l_Padre V|

guardar cambios, o0 si no quiere
modificar los datos oprime el botdn
PRODTUCTOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL Cerrar, aI Cerrarse el fOI’mU|arIO eI
sistema mostrara el producto actividad
en una lista con los nuevos datos.

Hombre: | PRODUCTOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL |

Descripcidn:

Actividad

Padre:| Minguno vi

’ Guardar Cambios ] ’ Cerrar ]
R

2.2.4.3. Inactivar o Activar un Producto.

En la parte de accién de la lista de Productos, se selecciona el producto y el vinculo Activa o
Inactivar segun sea la opcién y lo que se quiera hacer, el sistema mostrara un formato para
cada accion con el nombre del producto y un campo de facha para indicar cuando el sistema
debera activa o inactivar el producto.

3 Activar Producto - Microsoft Inter... [2]/51/5] 3 Activar Producto - Microsoft Inter... [= |[51/[]

Activar o\l Inactivar v '_f.lv)
Producto /s/ Producto /a/
Actividad: Actividad:

01.01.01.01 -Documentq Registro Calificado Lic. en
Educacion Bazics con Enfaziz en Ciencias
Sociales

00-PRODUCTOS DE L& UNIWERSIDAD DISTRITAL

Fecha de
Activacidn:

|0000-00-00 0000:00 |

Fecha de
Inactivacion:

\oono-oo-00 000000 |

’Aceptar l ’ Cancelar ]

[Aceptar ] [ Cancelar ]

2.2.4.4. Eliminar un Producto.

En la parte de accidon de la lista de Productos, se Microsoft Internet Exploren f‘S__(I
selecciona el Producto y se escoge el vinculo
Eliminar, el sistema mostrara un mensaje para
comprobar la eliminacién del Producto o servicio, si
se acepta el mensaje, el registro del producto sera
borrado del sistema, pero si se cancela no se borrara
ningun registro.

\__?/ Esta seguro de eliminar el producto

[ Aceptar H Cancelar
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2.2.5. Administrar Inductores.

La Administracién de los productos en responsabilidad del Administrador de la organizacion.
Para poder administrar los productos, en el menu principal el administrador entra al modulo
Parametros Generales, aparecera otro menu y el administrador presiona el icono de Productos y
Servicios. O desde el barra de herramienta en parametros y productos.

Termingr seson

i - Universidad Distrital - Cambis da contrassha
W Francisco José de Caldas w

SISTEMA DE COSTOS

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

£
Centros de Costos S ,/:I/

Rubros

Froductosywio Serddos

Administracion e
usuaros

I nidades \ﬁ Includtores
8
Transaccones E Actividacdes

SIcuD

Universidad Distrital LACREAhACICn
Francisco José de Caldas d l.':-'ml'xﬂ" Todos los Derechos Resarvados
2006

Al ingresar al parametro de inductores se visualizara una lista con los Inductores que estan
registrados en el sistema.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

. Agregar Muevo
Inductores o335

Codigo -| Hombre i I]escripcii_in

Accion

Dedicacidn M® haras ¢
semanales 3 actvidades de
Acreditacion

Dedicacion semanal a actividades de Acreditacion hodificar  Eliminar

N® Azistentes
EventofSeminario

hdadificar Eliminar

Mivel de Actividad del
Producto

hodificar Eliminar

M® Asistentes Seminario |
Mivel de Actividad del Producta |
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2.2,5.1. Agregar Inductores.

Para agregar un producto o servicio seleccione la opcion Agregar nuevo junto al icono.

2} horegar Inductor, - Microsoft Internet Explorer EJ'E'E'
El sistema mostrara un formulario para
Agregar ingresar datos como cddigo y descripcion del
Inductor inductor, Oprima el botdn Agregar y Cerrar.
e | | Si no quiere guardar el inductor oprima
cerrar. Cuando se cierra el formulario, el
Deseripeién: sistema lo enviara a la lista de Inductores.
Agregary Cerrar ] ’ Cerrar ]
S —

2.2.5.2. Madificar Inductores.

En la parte de accion de la lista de Inductores, selecciona el Inductor y da click en el vinculo
modificar.

3 Modificar Inductor - Microsoft Internet Explorer EJ|§|E|
El sistema mostrara un formulario con los
datos del Inductor, el administrador edita

Modificar .
inductor los datos y para guardar los cambios
oprime el botdn guardar cambios, o si no
Nombre: \Dedicacion N’ horas / semanales a actvidd quiere modificar los datos oprime el botén
Pedicacion semanal a i Cerrar, al cerrarse el formulario el sistema
Resepbicr: acbdyededes e derodibacion | mostrara el inductor en una lista con los

nuevos datos.

[ Guardar ] ’Cerrar]

2.2.5.3. Eliminar Inductores.

En la parte de accion de la lista de Inductores,
selecciona el Inductor y da click en el vinculo
Eliminar, el sistema muestra un mensaje reiterando
\__i:/ Esta seguro de eliminar el Inductor la eliminacién del inductor, si el administrador lo

acepta el sistema borra el registro del inductor, pero
si lo cancela no se elimina el inductor y el sistema
vuelve a la lista de inductores.

Microsoft Internet Explorer rg|

[ Aceptar H Zancelar
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2.2.6. Administrar Centros de Costos.

Para la administraciéon de los Centros de costos el Administrador de la organizacion ingresa al
menu principal y entra al modulo Parametros Generales, aparecera otro menu vy el
administrador presiona el icono de Centros de Costos o desde el barra de herramienta en
parametros y centros de costos.

TEIminer sasian

" Universidad Distrital Cambia de comrasefa
W Irancisco José de Caldas SIC w
SISTEMA DE COSTOS Am

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Centros de Costos o Froductos wio Seracios

Fubros B R | ciinictracion de
1 usuarios

nidaces Inductores

@ @

Ttansacdones E Atividares

Universidad Distrital (| OEval C sIcuD
Francisco José de Caldas Crecitaccn Todes los Der::;s Rezanados

Al ingresar al parametro se visualizara una lista con los Centros de costos que estan registrados
en el sistema.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Ty Agregar Musvo
Admimnistrar Listar Activos
Centros de Costos sy
Listar Todes
iCudigu | Hombre |Inductnres | Actividades IPruductus | Accion
oo JUNIWVERSIDAD DISTRITAL [ | | | modificar Inactivar Eliminar
il:ll iDRGANDS DE DIRECCIGN ACADEMICOS ¥ | Modifizar Inactivar Eliminar
| |ADMIHISTRATIVD S |
EDI.DI |[GRUPO FUHCIONAL DE WICERRECTORIA | i | i Modificar Inactivar Eliminar
i I 2 Pey T =
[ofzpizng|Eoordinagion Beneral; deyAsraditacion.y ‘ 1 | frbol Grupos | Arbol | Modificar Inactivar Eliminar
| |[Autaewaluacian |
EDI.DI.DQ !\ﬁcerrectoria | Definir | Arbol Definir | Definir | hiodificar Inactivar Eliminar
|01.01.02 |Ewaluacién Docents [ Definir|  Arbol Definir [ Definir [ Modificar Inactivar Eliminar
oz |[FACULTAD DE CIENCIAS ¥ EDUCACION [ [ [ | Modificar Inactivar Eliminar
| [6RGANOS DE DIRECCION ¥ PLANEACION
log.01 iACADEMICA FACULTAD DE CIEMCIAS Y Modificar Inactivar Eliminar
| [EDUCACIAN |
loz.01.01 |C°°rd'“.zf°'°“ de rwreditaston:basultadide Tiensiae y ‘ 1 | Arbol Grupos | Arbal | Madificar Inactivar Eliminar
| Educacion
| PROYECTOS CURRICULARES DE PREGRADD . . L
|02.|32 [FACULTAD DE CIEMCIAS ¥ EOUCACIGH ‘ | ‘ ‘ Modifizar Inactivar Eliminar
!02.02.01 iLic. en Educacion Basica con Enfasis en Matematicas | Definirl Arbol Grupos | Arbol | Modificar Inactivar Eliminar
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2.2,6.1. Agregar Centros de costos.

Para agregar un nuevo centro de costos, seleccione la opcion
Agregar nuevo junto al icono.

Agregar Muevo

Lister Actvos
listar Inactivos
Listar Todos

El sistema mostrara un formulario para ingresar datos como
cédigo, nombre, centro de costo padre, nivel y fecha en que se activara el centro. Diligencie el
formulario y oprima el botén

Agregar y Limpiar, si quiere -2 Agregar, Centro de Costos - Microsoft Internet Explorer

ingresar otro centro de
costos, para ingresar solo -‘ e
ese centro oprima Agregar y Agregar Centro de Costos

Guardar, si quiere cambiar

los datos ingresados antes de Codigo: | |
guardar oprima limpiar o si Hombre: | |
no quiere guardar el centro 2.5 MNinguno S

de costos oprima cerrar.
Cuando se cierra el
formulario el sistema lo
enviara a la lista de Centros
de costos.

Fecha de

Hivel: |Padr9 v| Activacion:

|UDDD-UD-DD 00:00:00

[Limpiar] ’ Agregary Limpiar ] [ Agregary Cerrar ] [Cerrar]

2.2.6.2. Modificar Centros de costos.

En la parte de accion de la lista, seleccione el centro de costos y de click en el vinculo modificar.

23 Modificar Centro de Costos - Microsoft Internet Explorer, =[] .
4 El sistema mostrara un
Py formulario con los datos del

d

Modificar Centro de Costos [}~ Centro de costo, el
administrador edita los datos y
Codigo: [01.01.01 | para guardar los cambios oprime
NomhrE:|CoordinaciénGeneraldeAcreditaciényAutDevaIuacién | el bOton Guardar Cambios, 0 si

no quiere modificar los datos
oprime el botéon Cerrar, al
cerrarse el formulario el sistema
[ GuerdarCombios | [ Cenar | mostrara el Centro de costos en
una lista con los nuevos datos.

Nl (11 01-GRUPO FUNCIONAL DE VICERRECTORIA

Hivel: | Companente % |
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2.2.6.3. Eliminar Centros de costos.

En la parte de accién de la lista, seleccione el
Centro de Costos y de click en el vinculo
Eliminar, el sistema muestra un mensaje
reiterando la eliminacién del Centro de costos,
si el administrador lo acepta el sistema borra
el registro del Centro de costos, pero si lo
cancela el registro no sera borrado.

2.2.6.4.

Microsoft Internet Explorer,

\_:.:) Esta sequro de eliminar el centro de costos

[ Acepkar H_ Cancelar

Inactivar o Activar un Centro de costos.

En la parte de accidn de la lista, se selecciona el Centro de costos y el vinculo Activa o Inactivar
segun sea la opcion, el sistema mostrara un formato para cada accion con el nombre del Centro
de costos y un campo de facha para indicar cuando el sistema debera activa o inactivar el

Centro de costos.

Activar
Centro de Costos

Centro de Costos:
112-pruebs

Fecha de
Inactivacidn:

0000-00-00 00:00:00 |

[Au:eptar ] [ Cancelar ]

Inactivar
Centro de Costos

Centro de Costos:

01.01 .01 -Coardinacidon General de Acreditacidn v
Autoevaluacian

Fecha de
Activacion:

0000-00-00 00:0000 |

’ Aceptar ] [ Cancelar ]

2.2.6.5. Definir Arbol de Actividades por Centro de Costos.

Para definir el arbol de actividades el administrador selecciona el Centro de Costos y en la
columna de Actividades da Click en el vinculo de Arbol para centros de costos antiguos o el
vinculo Definir Izquierdo, para nuevos centros de costos.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Muevo | g -

Administrar Listar Activos l ]
Centros de Costos e i
Listar Todos
Codigo Hombre Inductores Actividades \Productos Accion
oo UNIVERSIDAD DISTRITAL il [ Modificar Inactivar Eliminar
o1z |prueba Definir| Definir Definic | Definir |  Modificar Inactivar Eliminar

iljRGﬁNDS OE DIRECCIAON ACADEMICOS ¥

01 iﬁDMINISTRﬁTIVDS

Modificar Inactivar Eliminar
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El sistema mostrara un formulario con los arboles que estén relacionados con el centro de
costos, una lista desplegable de los grupos de actividades creadas en el parametro de
Actividades.

2.2.6.5.1. Agregar Arbol de Actividades.

El administrador selecciona el arbol del menu desplegable ubicado arriba de la lista de arboles,
oprime el botdn agregar y el sistema agrega a la lista el nuevo arbol, luego oprima el botdn
Guardar Nuevo, el sistema guardara el registro del nuevo arbol. Oprima el botdn Agregar Todos
para relacionar todos los arboles de actividades con el centro de costos.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Actividades por ; ri
Centros de Costos
Selaccione |3 Actividad a Agregar al Centro de costos ;S:clicaclone A
| 01.01.01.01 - Participacion Activa Comite de Acreditacion v Autoevaluacion | | QO00-00-00  w
[ Agregar J [ Agregar Todos ] [ Eliminar Todos Guard 15 Guardar Muevao
Centro de Costos: 0012 - prueba
Codigo Hombre Inductor Productos Accidn
i ACTIWIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL
o1 GESTION ACADEMICA
01.01 ACREDITACION ¥ AUTOEWALUACION INSTITUCIONAL
o1.01.01 DIRECCIOMAMIENTO DEL PROCESO DE ACREDITACION ¥ AUTOEWALUACIAON
01.01.01.02 Capacitac.ié;n docente en temas de Educacién Superior Mo definido Mo definido Eliminar

[ Aplicar a otros CC J

b
2.2.6.5.2. Eliminar Arbol de Actividades de un centro de costo.
El administrador selecciona el arbol de la lista y da click en el vinculo Eliminar, el sistema borra
de la lista el arbol, luego oprima el boton Guardar Cambios y el sistema borrara el arbol del
centro de costos. Oprima el botén Eliminar Todos y Guardar Cambios para borrar todos los
arboles.
2.2.6.6. Definir Grupo de Actividades por Centro de Costos.
Para definir el grupo de actividades el administrador selecciona el Centro de Costos y en la
columna de Actividades da Click en el vinculo de Grupos para centros de costos antiguos o el
vinculo Definir derecho, para nuevos centros de costos.
Codigo Hombre Inductores Actiuidades Pruduct'us Accion
oo UMIWERSIDAD DISTRITAL Modificar Inactiwvar Eliminar
ooz |prueba Definir Definir Definir Definir Modificar Inactivar Eliminar
o gs;ﬁﬁgfﬁiigé?zccmrq ACAUEMITLIS Modificar Inactivar Eliminar
1.0 GRUPO FUNCIOMAL DEVWICERRECTORIA Modificar Inactiwvar Eliminar
0§00 || Grordliation. Benaral. 4= Soreditacian;y 1| Arbel Grupes Arbol Madificar Inactivar Eliminar
Autaewalugcion
o1.01.02 Micerrectaria Definir Arbol Definir Definir Modificar Inactiwvar Eliminar
01.01.03 |Ewaluacian Docenté Definir. Arbal Ijefinir [ De-fi-nir hﬂodificar Inactivar Eliminar
[z FACULTAD DE CIENCIAS ¥ EDUCACION Modificar Inactivar Eliminar
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El sistema mostrara un formulario con los grupos Actividades que estén relacionadas con el
centro de costos, una lista desplegable de los grupos de actividades creadas en el parametro de
Actividades.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

L) ﬁ‘ Fim
Actividades ps i
Centros de Costos
Seleccions la Actividad a Agregar al Centro de castos fS:;ic;clone il
— I ——

l1 0 - Proceso Flan de Mejoramiento Institucional Vi 0000-a0-00 v
[ Agregar ] [ Agregar Todos ] [ Eliminar Todos suardar Cambio Guardar Muewvo l
Centro de Costos: 0012 - prueba

Codigo Hombre Detalles Accion
1 [Aziztencia Adiminstrativa Coordinacién de Acreditacién Facultad Detalles Eliminar
¥ [Procese Documento Registro Calificade Detalles Eliminar

[ Aplicar a otros CC l

2.2,6.6.1. Agregar Grupo de Actividades.

El administrador selecciona el grupo de actividades del menu desplegable ubicado arriba de la
lista de arboles, oprime el botdn agregar y el sistema agrega a la lista el nuevo grupo, luego
oprima el botén Guardar Nuevo, el sistema guardara el registro del nuevo grupo al centro de
costos. Oprima el botdn Agregar Todos para relacionar todos los Grupos de actividades con el
centro de costos.

2.2.6.6.2. Eliminar Grupo de Actividades de un centro de costo.

El administrador selecciona el arbol de la lista y da click en el vinculo Eliminar, el sistema borra
de la lista el arbol, luego oprima el botén Guardar Cambios y el sistema borrara el grupo del
centro de costos. Oprima el boton Eliminar Todos y Guardar Cambios para borrar todos los
grupos de actividades.

2.2,6.6.3. Ver Actividades de un grupo.

En la lista de grupos el administrador selecciona el grupo de actividades y el vinculo Detalles, el
sistema mostrara la lista de actividades que pertenecen a ese grupo.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAFPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Detalles Grupo de Actividades
por Ceniros de Costos

Centro de Costos: 01.01.01 - Coordinacion General de Acreditacion y Autoevaluacion

Grupo de Actividades: 10 - Proceso Plan de Mejoramiento Institucional

Codigo Hombre Valor Inductor
01.01.03.01.01 |Elaboracion Plan de hMejoramiznta Institucional | 20
01.01.02.01.02 [Rewizién Plan de Mejoramiento Institucional 10
01.01.03.01.03 |[Ajustes Plan de hejoramienta Institucional 10
01.01.03.01.04 'ﬁprohaci-él-'n Flan de Mé]orami.ento Institucional 4
01.01.03.01.05 .S'eguirniento Plan de hMajoramiento Institucional | 10

Yolwer
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2.2.6.7. Definir valor del inductor para cada una de las Actividades de un Centro

de Costos

Para definir el valor del inductor el administrador selecciona el centro de costos y en la columna

Inductores da click en el vinculo Definir.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

i E P :
Centros de Costos
Codigo Hombre .Inductnres '
oo [UNIVERSIDAD DISTRITAL [ T
ootz [prueba Definir |
01 :DRGJ&NDS DE OIRECCIAN ACADEMICOS ¥ I
(AOMIMISTRATING S

|o1.od é_GRUFEI FUNCIONAL DE VWICERRECTORIA

01.01.01 EJS\:Itoorlt::‘n:l3iaé::=|1i£eneral de Acreditacion v 1
01.01.02 ;iﬁcerrectoria M
01.01.0% |[Evaluacién Docante Detinir

Actividades .Pruductns.

Definir Definir

Arbol Grupos

Arbol  Definir
Arbol Definir

Definir

Arbal

Definir

" Definir

modificar Inactivar

Agragar Musvo
Listar Actvos
Ligtar Inactives
Listar Todos

Accion

Eliminar

modificar Inactivar Eliminar

modificar Inactivar Eliminar

todificar Inactivar Eliminar

Modificar Inactivar Eliminar

modificar Inactivar Eliminar

Modificar Inactivar Eliminar

El sistema mostrara en una pantalla con una tabla con la lista de inductores relacionados con el

centro de costos.

2.2.6.7.1.

Agregar Novedad Inductor a un centro de costos.

Haga click en el vinculo Agregar Novedad que esta junto al icono de centro de costos, el
sistema mostrara un formulario con un menu desplegable con los inductores registrados, una
fecha de novedad y el valor del inductor, el administrador diligencia el formulario y oprime

Aceptar para guardar el valor del inductor.

Agregar
Novedad inductor

‘3 Activar Centro de Costos - Microsoft Internet Explorer

Terminer sesdan

m Camba de confrasaha

PSTOS :

Agregar Mevedad E

Centrode ., 1 pa_vicerrectoria
Costos:
Inductor: ! Dedicacian M horas { semanales a actvidades de Acreditacion V|
INICIO  INFORME]
Fecha de | | | |
la 0000-00-00 00:00:00 Valor:
Novedades)| novedad:
Inductores
[ Aceptar l [ Cancelar l
ICentro de Costos: U1.07.02 - Vicerrectoria

Codigo

Mombre Inductor

Fecha Hovedad

' “‘.-Falu.r'

Accion

(Voer |
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2.2.6.7.2. Modificar Valor del Inductor de un centro de costos.

En al lista de inductores del centro de costos haga click en el vinculo Modificar del inductor
seleccionado, el sistema mostrara un formulario con los datos del inductor, el administrador
modifica el valor y oprime el botdn Aceptar para guardar el cambio.

Terminer sesdon
Cambia de contraseha

E ['111'}'0 A Modificar Movedad Inductor - Microsoft Internet Explorer
‘rancisc

e | fos ABC
Modificar Novedad Inductor i
INICIO INFORMES
Novedades 02.01.01-Coordinasién de Acreditasién Facultad de Cienci areger Novadad | il
01.01-Coordinacidn de &creditacion Facultad de Ciencias
. Centro de Costos: + Educacion !
Inductor: 2-M° S=zistentes EventorSeminario
= - — Fecha de la Hovedad: 2006-06-21 00:00:00
Centro de Costg
- - Valor: |‘] | =
Codigo Accion
2 [ todificar  Eliminar
2 'N“Jfl ’ Aceptar ] [ Cancelar ] Modificar Eliminar
¥ N® 2 Modificar  Eliminar
2 ',N“ Azistentes Evento!Seminario 2006-06-21 00:00:00 1 Modificar Eliminar

YWolver

2.2.6.7.3. Eliminar Inductor de un centro de costos.

Microsoft Internet Explorer fg|

En la lista de inductores del centro de costos haga click en
el vinculo Eliminar d_eI inductor seleccionaqo,_el _sjstema \_? e e o o e = A
mostrara un mensaje corroborando la eliminacion del

inductor, si se acepta el mensaje se borrara el inductor del
centro de costos.

[ Aceptar H Cancelar

2.2.6.8. Definir arbol de productos por Centro de Costos

En la lista de centros de costos, en la columna Productos seleccione el vinculo Definir, del
centro de costos al que quiere agregar arbol de productos.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Musvo

M‘w Listar Activos
GBRII"DS GUSI Listar Inactivos
dE 05 Listar Todos

/Codigo Hombre Inductores Actividades Productos | Accion
oo [UNIVERSIDAD DISTRITAL [ “Moadificar Inactivar Eliminar
f.DD12 :prueba Definir | Definir Definir | Definir Modificar Inactivar Eliminar
o1 |ORGANDS DE DIRECCIGN ACADEMICOS ¥ ' | ' Moditicar Insetivar Eliminar
| ADMIMISTRATIVDS
o101 [GRUPD FUNCIONAL DE VICERRECTORIA | | Madificar Inactivar Eliminar

31



El sistema muestra una pantalla con una tabla con una lista de arboles de productos
relacionados al centro de costos, una lista desplegable de arboles productos registrados en el
sistema.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

. Seleccione una
Seleccione el Producto 3 Agregar al Centro de costos

fecha

| 01.01.02.05 - Documenta Begistro Calificado Ingenieria Electrica V] | 000o-00-0a V]
[ Agregar J [ Agregar Todos ] [ Eliminar Todos suardar Cambios Guardar Muewo I
Centro de Costos: 0012 - prueba

Codigo Hombre Accidon
oo IPRODUCTOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
01 FRODUCTOS ACREDITACION ¥ AUTOEWALUACION
o101 [DOCUMENTO REGISTRO CALIFICADD
01.01.02 [FACULTAD DE INGENIERIA
01.01.02.03 Documenta Registro Calificada Ingenieria Industrial Eliminar

[ Aplicar a otros CC I

2.2.6.8.1. Agregar arbol de Productos a un Centro de Costos.

El administrador selecciona el Arbol de productos del menu desplegable ubicado arriba de la
lista de arboles, oprime el botdn agregar y el sistema agrega a la lista el nuevo Arbol, luego
oprima el botén Guardar Nuevo, el sistema guardara el registro del nuevo Arbol de productos al
centro de costos. Oprima el botdn Agregar Todos para relacionar todos los Arboles de
Productos con las actividades.

2.2.6.8.2. Eliminar Arbol de Productos de un centro de costo.

El administrador selecciona el arbol de la lista y da click en el vinculo Eliminar, el sistema borra
de la lista el arbol, luego oprima el botdn Guardar Cambios y el sistema borrara el arbol del
centro de costos. Oprima el boton Eliminar Todos y Guardar Cambios para borrar todos los
arboles.

2.2.6.9. Definir arbol de productos para cada una de las Actividades por Centro de
Costos

En la lista de centros de costos, en la columna Actividades seleccione el vinculo Arbol del centro
de costos elegido.

INICIO  INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

Apgregar Nuevo

xmm’ Listar Activos
Cﬁ'lﬂ"ﬂs GDH Listar Inactivos
de 0s Listar Todos

Codigo Hombre Inductores | Actividades Productos Accidn
oo [UNIVERSIDAD DISTRITAL Madificar Inactivar Eliminar
ootz .prueba Definir | Definir Definir [ Definir Modificar Inactivar Eliminar
o1 |ORGANDS OE DIRECCION ACADEMICOS ¥ ] 1 Wio difi | - Elimi
| IAOMINISTRATINDG S odificar nactiwar iminar
oo .GRUPD FUNCIONAL DE “WICERRECTORIA [ [ Modificar Inactivar Eliminar

fCoordinacién General de Acreditacién v

{PRaTAS JAutoevaluacidn

1 fArbol Grupos FArbol Modificar Inactivar Eliminar
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El sistema mostrara una lista con los arboles de Actividades relacionadas con el centro de
costos.

Centro de Costos: 01.01.01 - Coordinacion General de Acreditacion v Autoevaluacion

Codigo Hombre Inductor Productos Accion
oo ACTIVIDADES UMIVERSIDAD DISTRITAL
o1 [GESTIAN ACADEMICA
0101 ACREDITACION ¥ AUTOEWALUACION INSTITUGIONAL
o1.01.01 |DIRECCIONAMIENTO DEL PROCESO DE ACREDITACION ¥ AUTOEWVALUACION
o1.01.01.01 Participacién Activa Comite de Acreditacidn y Autoewaluaciin g Productas Eliminar
01.01.01.02 'Capacitaci-én docente en temas de Educacién ”Superi.or 4 Productos Eliminar

- e ———

Seleccione el vinculo Productos de la actividad a la que se va a agregar los arboles de
productos.

2.2.6.9.1. Agregar arbol de Productos a una Actividad.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Productos Vs Actividades ;E;“

por Centros de Coslos

Seleccione una fecha
|2EIEIE-IZI1-D1 00:00:00 _:j

. . el i
Seleccione &l Producto @ Agregar a la Actividad eleccione una

fecha
[m M .Dj r I;qu:umentn Registro Ca_lifi_u_:adn Lic. en Educ:ac:i_éu_n Basica con Enfasis en Cie_@u:ias Sucie_\;‘_ LEDEIE-M-EH D[_v1
[ Agregar ] [ Agregar Todos ] [ Eliminar Todos lar Cambio At [sue

Centro de Costos: 01.01.01 - Coordinacion General de Acreditacion y Autoevaluacion
Actividad: 01.01.01.01 - Participacic’m Activa Comite de Acreditacion ¥ Autoevaluacion

Codigo Hombre Inductores Accion
01.05.03 Comites de Asreditacion 1 Eliminar

[ Aplicar a otras Actividades ]

El sistema muestra una pantalla con una tabla con una lista de arboles de productos
relacionados a la Actividad, una lista desplegable de arboles productos registrados en el
sistema. Seleccione el Arbol de productos del menu desplegable, oprime el botén agregar y el
sistema agrega a la lista el nuevo Arbol, luego oprima el boton Guardar Nuevo, el sistema
guardara el nuevo Arbol de productos a la Actividad. Oprima el botdn Agregar Todos para
relacionar todos los Grupos de actividades con el centro de costos.

2.2.6.9.2. Eliminar Arbol de Productos de una Actividad.

El administrador selecciona el arbol de la lista y da click en el vinculo Eliminar, el sistema borra
de la lista el arbol, luego oprima el boton Guardar Cambios y el sistema borrara el arbol de la
Actividad. Oprima el botdn Eliminar Todos y Guardar Cambios para borrar todos los arboles.
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2.2.6.10. Definir el valor del inductor para cada una de los productos definidos para
las Actividades del Centro de Costos

En la tabla de Arboles de Productos por actividad, selecciones en la columna Inductores el
vinculo del arbol seleccionado.
El sistema mostrara una lista de inductores relacionados con el arbol de productos.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Mevedad

Novedades Inductores por
Producto Vs Actividades y Centro de Costos

Centro de Costos: 01.01.01 - Coordinacion General de Acreditacion y Autoevaluacion
Actividad: 01.01.01.01 - Participacion Activa Comite de Acreditacién ¥ Autoevaluacion
Producto: 01.05.03 - Comites de Acreditacion

Codigo Inductor Fecha Hovedad | walor | Accion
3 ] Miwel de Actividad del Producto Z006G-01-01 00:00:00 | 1 Modificar Eliminar

“Yalher

23 hgregar Novedad Inductor - Microsoft Internet ... [’:IIEWXI

2.2.6.10.1. Agregar inductor al arbol de
Productos de una Actividad. Agregar Novedad Inducior .
por Producto Vs -4
Actividades y Centro de
costos
De click en el vinculo Agregar Novedad, el Centro de Costos: ch;d}?;éﬁfﬁ;dl\”ffoifﬂa?fanﬁéi' de
sistema muestra un formulario con los datos del i 01.01.01.01-Participacién Activa Comite
Centro de COStos’ ACtIVldad y prOdUCtO’ el Producto: ;:.?:.rﬂe:j::aocr;?;: jeu::rvej:zz:z:
administrador debe diligenciar los campos del
inductor, fecha de novedad y valor del inductor, Inductor:  Dedicacion N horas / semanal ¥
para guardar oprima el boton Aceptar. Fecha de la Hovedad:  |0000-00-00 00:00:00 |
Valor: | |
’Aceptar ] ’ Cancelar ]

- Modificar Novedades Inductores - Microsoft Int...

2.2.6.10.2. Modificar valor de

ol ey S oA inauslor o inductor del arbol de
el R I’ Productos de una
Actividades y Centro de e
costos Actividad.
Centro de Costos: Sl e De click en el vinculo Modificar de la
Actividad: 01.01.01 01-Participasisn activa comitef  COlUMNA accion de la tabla de inductores,

aeHhEreditacion 3 Suloevaliacion el sistema muestra un formulario con los
Producto: 01.05.03-Comites de Acreditacian ..

datos del centro de costos, Actividad y

Inductor: Mivel de #etividad del Producte producto, el administrador, inductor,
Fecha de la Hovedad: 2006-01-01 00:00:00 fecha de novedad y valor del indUCtOI',
Vel L | modifique el valor del inductor y oprima el

botdn Aceptar para guardar los cambios.

[Aceptar ] [ Cancelar ]
e —
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2.2.6.10.3. Eliminar un inductor del arbol de Productos de una Actividad.

De la lista de inductores seleccione la opcion eliminar, el  Fy Al e e X
sistema mostrar un mensaje de reiteracion de eliminacion, si _

acepta el mensaje se borrara el inductor de los contrario no 3/ Esta seguro de eliminar la novedad
se eliminara.

[ Acepkar ][ Cancelar

2.2.7. Administracion de Unidades.

La administracion de unidades es responsabilidad del administrador de la organizacion.
Al ingresar al modulo de parametros generales se visualiza otro mend, en el cual debe escoger
el pardmetro de unidades.

3 e Termingr sasun
Emarad = A
[miversidacd Distrital Cembie de contrasefia
E‘j Francisco José de Caldas
SISTEMA DE COSTOS
INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS
; - o\ Prods Sen
| Centros de Costos :’l’/ roductosyio Serdoios
1
e ——
s Rubros Adrimistracion de
. usuarios
——
= _ s
) Unidades ’ Inductores
PR
i "
Transacoones p’ } Activickares
958 Universidad Distrital Jynevasacion SICUD
= Francisco José de Caldas ﬂé’i""‘_ Todos los UET;CDI';S Resarvados
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Al ingresar al parametro se visualizara una lista con las unidades registradas en el sistema.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAFPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Musvo

Administrar Ustar Actvos

L&m Listar Inactives

Listar Todoa

Codigo ] Hombre . Estado. :Detalles [ Accidn

[o2.06.00.00 ?i’.royectos Curriculares Facultad de Ciencias W Educacién [hctive Detalles | Moditicar Inactivar Eliminar
|0&.0F.00.00 ;F‘royectos Curriculares Facultad de Ingenieria Astivo Detalles _' Modificar Inactivar Eliminar
DB.EIS.IJEI.IJIJ-fFro;tectos Curriculares Facultad del Medio Ambiente w Recursos Waturales -, Active | Detalles ,' Modificar Inactivar Eliminar
[og.00.00.00 [Froyectes Curriculares Facultad Teenolégica [“#ctive [ Detalles | Medificar Inastivar Eliminar
[o2.10.00.00 ?i’.royectos Curriculares Academia Supe.rior de Artes de B-ogota [ hctive Detalles | Moditicar Inactivar Eliminar
0&.11.00.00 ;F‘royectos Curriculares Universidad Distrital Activa Detalles _' Modificar Inactivar Eliminar
08.24.DD.DIJ-fFro;tectos Curriculares de Especializacionss y hMaestrias -, Active | Detalles ,' Modificar Inactivar Eliminar
log.25 .00 Ijf-l.’rai;e.c;ios"C;.ir-ri-c;L.l.Iarés-c.le F-régr.ad.u-:u. [ Active | Detalles | Modificar Inactivar Eliminar

:'D-B-..E-S-.'IJ-D-.'D-IZ;f&oor}i‘inac“i'ones Acreditacion [Tactive [ Detalles | Modificar Inactivar Eliminar

2.2,7.1. Agregar una Unidad.

| Agregar Unidad - Microsoft Internet Explorer, [T“_Ir}_q
Agregar Muevo Sl e sttt ittt S =

Listar Activos
Ligtar Inactivos

Listar Todos Agregar Unidad

Seleccione el vinculo Agregar cosige:| | 4 Feeha de 4000 0000 ooooon |
Nuevo, el sistema mostrara un '

formulario con los campos
cédigo, nombre y fecha de
activacion de la  unidad,
diligencie los datos y oprima el
botdn, Agregar y cerrar para guardar solo esa unidad, Agregar y limpiar para ingresar otra
Unidad, para cambiar los datos el boton Limpiar.

Homhre:| |

’Limpiar] [ Agregary Limpiar ] ’ Agregary Cerrar ] [Cerrar]

2.2.7.2. Madificar los datos de una Unidad.

< Modificar Unidad - Microsoft Internet Explorer E||:|g|
Para modificar los datos de una
Unidad seleccione de la lista la . )
Unidad y se respectivo vinculo Modificar Unidad
Modificar, el sistema mostrara un

formulario con los datos de | Codigo: | 08.06.00.00
Umdadl MOdlﬂque los datos Y Nomhre:|ProyedusCurricularesFacultaddeCienciasyEducacién

oprima el boton Guardar Cambios.

[ Guardar Carnbios ] [Cerrar]
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2.2.7.3. Inactivar o Activar una Unidad.
En la parte de accién de la lista, seleccione la Unidad y el vinculo Activa o Inactivar segin sea la

opcidn, el sistema mostrara un formato para cada acciéon con el nombre de la Unidad y un
campo de facha para indicar cuando el sistema debera activa o inactivar la Unidad.

A Activar Unidad - Microsoft Inte... E||E|rz| 2 Activar Unidad - Microsoft Inte... Q|E|[g|

Activar Unidad fnactivar Unidad

Unidad:
05.26.00.00-Coordinaciones Acreditacian

Unidad:
05.26.00.00-Coardinaciones Acreditacian

Fecha de
Inactivacion:

Pecha de  |on0000-00 00:00:00

Activacion:

0000-00-00 00:00:00 |

[Aceptar ] [ Cancelar ] [Aceptar ] ’ Cancelar ]

2.2.7.4. Eliminar una Unidad. Microsoft Internet Explorer [‘5__(|

En la parte de accién de la lista, seleccione la Unidad P
con el vinculo Eliminar, el sistema mostrara un A
mensaje para comprobar la eliminacion de la Unidad,
si se acepta el mensaje la Unidad sera borrada, pero |_Aceptar_| [ Cancelar
si se cancela no se borrara ningun registro.

Esta sequro de eliminar la unidad

2.2.7.5. Agregar centro de Costos a una Unidad.
En la parte de accion de la lista, seleccione la Unidad con el vinculo Detalles.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

Detalles
Unidad

Seleccione una
fecha

Seleccione el Centro de Costos 3 Agregar a |3 Unidad

| 02.02.06 - Licenciatura en Pedacodgia Infantil | l 0000-00-00
[ Agragar l [ Agregar Todos l [ Eliminar Todos Guardar Camhins [ Guardar Nuevo ]
:Un-i't':l'ad: lls.llﬁ.i]li.l]ll - I-’royect-us Curriculares Facultad de C'i-encias ¥ I-El':l'ucacit-i-n
Codigo Hombre Inductor Accidn
D1DID3 |Evaluacién Docente [ He detinida Eliminar

El sistema muestra una pantalla con una lista de cetros de costos relacionados a la Unidad, una
lista desplegable de centros de costos registrados en el sistema. Seleccione un centro de costos
menu desplegable, oprima el botdn agregar y el sistema agrega a la lista el centro, luego
oprima el botéon Guardar Nuevo, el sistema guardara el nuevo centro de costos en la Unidad.
Oprima el botén Agregar Todos para relacionar todos los Centros de costos con la Unidad.
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2.2.7.6.

Eliminar un Centro de Costos de una Unidad.

Seleccione el centro de costos de la lista y de click en el vinculo Eliminar, el sistema borra de la
lista el centro de costos, luego oprima el botéon Guardar Cambios y el sistema borrara el centro
de costos. Oprima el boton Eliminar Todos y Guardar Cambios para borrar todos los centros.

2.2.7.7. Definir inductor para un Centro de Costos de una Unidad.
Seleccione el centro de costos de la lista y de click en el vinculo de la columna Inductor.

<A Activar Centro de Costos - Microsoft Internet Explorer

Agregar
Novedad Inductor

[nivers

Franciscd] S%™'° 9 54 01 03-Evaluacién Docente
Costos:
Inductor: stentes Evento/Seminario
INICIO  INFORMES Fecha de

la |DIJEID—EID—DEI 00:00:00 | Valor: | |
Hovedad:

Novedades

Inductores

[ Aceptar l ’ Cancelar l

Terminar sesdan

D Cambs de conrasafa

[0S

regar Movedad

Centro de Costos: 01.01.03 - Evaluacion Docente

Codigo Hombre Inductor

Fecﬁa Hovedad Valor

Accidn

“Woleer

El sistema mostrara una lista de inductores relacionada con el cetro de costos, para agregar un
nuevo inductor, de click en el vinculo Agregar Novedad, el sistema mostrara un formulario con
el nombre del centro de costos, una lista desplegable de inductores, fecha de novedad y valor
del inductor, diligencie los campos y oprima el botén Aceptar.

2.2.7.8.1.

A Modificar Novedad Inductor, - Microsoft Internet Explorer

En la columna Accion de la

lista de inductores,
seleccione el vinculo
Modificar del inductor, el
sistema mostrara un

formulario con los datos del
inductor, modifique el valor

del inductor y oprima el
botdn Aceptar.

Modificar Novedad Inductor

Centro de Costos: 01.01.03-Evaluacion Docente
Inductor: 2-N" Aziztentes EventolfSeminario

Fecha de la Hovedad: 2006-12-18 08:17:22

Valor: |1 |

’Aceptar ] ’ Cancelar l

Modificar valor del inductor para un Centro de Costos de una Unidad.
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2.2.7.8.2. Eliminar inductor de un Centro de Costos de una Unidad.

Microsoft Internet Explorer [z|
En la parte de accion de la lista, seleccione el vinculo

Eliminar del inductor, el sistema mostrara un mensaje
para comprobar la eliminacion del Inductor, si se
acepta el mensaje el Inductor sera borrado, pero si se
cancela no se borrara ningun registro.

\\?rj Esta seguro de eliminar la novedad

[ Aceptar ][ Cancelar

2.2.8. Administracion de Rubros.

La administracion de Rubros es responsabilidad del administrador de la organizacion.
Al ingresar al modulo de parametros generales se visualiza otro mend, en el cual debe escoger
el pardmetro de Rubros.

Termingr sesdan

] [ fiversidad Distrital Cambia de contrasafta
Irancisco José de Caldas SIC w
SISTEMA DE COSTOS ABC

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

= € L
Centros de Costos f :;:"/ Froductosyio Serddios

Fuhkros Administracion de
LsUarios
Unidades @ Indudores
L 2h

¥
Transacdones p i Adividades

o

I Syl Dt _:'-Cﬂ-‘-'i‘-';"-" Todes los Dets;E:I:JaE Resarvados
2 0 crecitacdn o

"' Francisco José da Caldas ks .
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Al ingresar al pardmetro se visualizara una lista de Rubros registrados en el sistema.

INICIO INFORMES FPARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

- Agregar Muevo 5
Administrar Lister Agtivos
EIIBI‘IDS Liatar Inactives .
Listar Teooa

Codigo Hombre Haturaleza | Hivel |Inductor Presupuesto Accion
5 |GasTos i o | Cuenta o | [Moditicar Inactiwar Eliminar
j3.1 [GAaSTOS DE FUNCIONAMIENTO 2 | Cuenta o Modificar Inactivar Eliminar
3T [GATOS DPERATIVDS 0 | Cuenta 0 [ Modificar Inactivar Eliminar
3.1.2.02.90 |OTROS GASTOS DFERATIVOS i Cuenta v [Modifizar Inactivar Eliminar
3.1.2.02.99.12 [AUTOEVALUACIAN ¥ ACREDITACIGN 2 [subcuenta T [ Asignacionss | Modificar Inastivar Eliminar

2.2.8.1. Agregar Rubros. | Agregar Rubro - Microsoft Internet Explorer
Agregar Mugvo . :
Liater Activos
it Wb ¥ Agregar Rubro !
Listar Todos
CO(Iiuo:| Hivel: | Cuenta V|
Ilomhle:| |
Seleccione el vinculo Agregar R. Padre: [Ninguno 7
Nuevo, el sistema mostrara un Fecha de (0000 00 00 0000.00 |
formulario con los campos cddigo, Ol — _
nivel, nombre, fecha de activacion Naturaleza: [ Ninguno v|  ndustor: | Ninguno 2
! ! . .7 ! Asignacion [ . Inductor [ .
naturaleza, Inductor, Asignacion de Actividades: Drecta Actividades: | Ninguno v
Actividades e  Inductor de _ _
Actividades del RUbrO, di"genCie [ Limpiar ] [ Agregary Limpiar ] [ Agregary Cerrar ] [ Cerrar]

los datos y oprima el botdn,

Agregar y cerrar para guardar solo un Rubro, Agregar y limpiar para ingresar otro Rubro, para

cambiar los datos el botdn Limpiar.

2.2.8.2. Madificar los datos de un Rubro.

3 Modificar, Rubro - Microsoft Internet Explorer,

Modificar Rubro

Codigo: |31.2.02.99.12 | Nivel:| Subcuenta v
Hombre: | AUTOEVALUACION Y ACREDITACION |
R. Padre:| 3.1.2.02.9%-OTROS GASTOS OPERATIVOS v

Haturaleza: | Indirecto V| Inductor: | 2-Md Asistentes Event V|

Asignacion

| Inductor
Actividades:

| Directa Actividades:

| 1-Dedicacion Mo haras v|

’ Guardar Cambios ] ’Cerrar]

Para modificar los datos de un Rubro
seleccione de la lista de Rubros el
respectivo vinculo Modificar, el sistema
mostrara un formulario con los datos
del Rubro, Modifique los datos vy
oprima el botén Guardar Cambios.
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2.2.8.3. Inactivar o Activar un Rubro.

En la parte de accion de la lista, seleccione el Rubro y el vinculo Activa o Inactivar segln sea la
opcidn, el sistema mostrara un formato para cada accién con el nombre del Rubro y un campo
de fecha para indicar cuando el sistema debera activa o inactivar el Rubro.

3 Activar Rubro - Microsoft Internet ... [ZHE.E]

A Activar Rubro - Microsoft Internet ... [Z|I:|r5__<|

Activar Rubro Inactivar Rubro

Bubro: Rubro:

3.1.2.02.99.12-AUTOEYALUACION ¥ 3.1.2.02.99-0TROS GASTOS OPERATIVOS
ACREDITACION

Fecha de |EII:II:ID-|:||:|'E|D Q0:00:00 |

| Activacion:

Fecha de  [0000-00-00 000000

Inactivacion:

[Aceptar ] [ Cancelar ]

[Aceptar ] [ Cancelar ]
—

2.2.8.4. Eliminar un Rubro. .
Microsoft Internet Explorer [g|

En la parte de accion de la lista, seleccione el Rubro con
el vinculo Eliminar, el sistema mostrara un mensaje para \':.:) Esta seguro de eliminar &l Rubro
comprobar la eliminacién del Rubro, si se acepta el

mensaje el Rubro serd borrada, pero si se cancela no se
borrara ningun registro.

[ Aceptar ][ Zancelar

2.2.8.5. Definir Asignaciones Presupuestales de los Rubros.

Seleccione en la columna Presupuesto, el vinculo Asignaciones del Rubro a que se va agregar la

asignacion.
| Codigo Hombre Haturaleza | Hivel i Inductor -i'—'lesupuesto . Accion
3 GASTDS s tuenté D [ '.r.u;lo.d.ific-ar Inac"ci\r.ar -I'Elir.n-inal.'.
[2.1 [GASTOS DE FUNCIOMAMIENTO i 2 [ cuenta 0 Modificar Inactivar Eliminar
g e IGATOS OFERATIVOS | 1] Cuenta | 1] tdodificar Inactivar Eliminar
[z1.z.02.99 [OTROS GASTOS OPERATIVOS ' 0 [Cuenta | © [ Modificar Inactivar Eliminar
[31.2.02.99.12 [AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACIGN 2 [subcuenta 2 | Asionaciones | Modificar Inactivar Eliminar
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El sistema mostrara una lista con las asignaciones presupuestales de ese Rubro.
INICIO  INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Asignecion

min
Asignaciones

Rubro: 3.1.2.02.9%.12 - AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACION
;CO('Ich; [ ' Nomllrre il Mﬁnto fMO(.Ii't.icnci.ones _Des.i.unaciones ' S.;lll{lo Acci;jln
1 |Presupuesto 2006 [ 44z 375 000 | 0 [Centro de Costos | 448376 000 | Modificar Eliminar

Yalher

2.2.8.6.1. Agregar Asignaciones Presupuestales de los Rubros.

] Agrepar Asignacidn - Microsoft Internet Explorer

Seleccione el vinculo Agregar ;
Asignacidn, el sistema mostrara Agregar Asignacién : \!
un formulario con el cddigo,

nombre, fecha, monto, Codigo: | | Wonto: |
descripcion, fecha inicial y final Fecha: | 0000-00-00

de la Asignacion, diligencie los Hombre: | |
datos y Oprlma el bOtén Descripocidn Asignacidn

Guardal‘. Descripcion:

El sistema mostrara la lista con Fachz 0000-00-00| Fecha final: | FianG
las nuevas asignaciones '

presupuestales. (Guardar | [ Cenar]

2.2.8.6.2. Modificar Asignaciones Presupuestales de los Rubros.

« | Agregar Asignacion - Microsoft Internet Explorer

Modificar Asignacion ! Para modificar una  asignacién
_ presupuestal seleccione de la lista
Codigo:| 1| Monto: 448375000 vinculo Modificar de una asignacion, el
fecha:  2006-01-01 00:00:00 sistema mostrara un formulario con
Hombre: Presupuesto 2006 | los datos de la asignacion, Modifique
Presupussto 2006 los datos y oprima el botén Guardar

Descripcion: CambIOS.

fecha:  2006-01-01 00.00:00] fecha:|  2006-12-31 00:00:00
l Guardar ] [Cerrar]
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2.2.8.6.3. Eliminar Asignaciones Presupuestales de los Rubros.

Microsoft Internet Explorer 4l En la parte de accién de la lista, seleccione el la
— | Asignacion y haga click en el vinculo Eliminar, el
:5/ Esta sequro de eliminar la Asignacitn sistema mostrara un mensaje para comprobar Ia

eliminacién de la Asignacion, si se acepta el mensaje la
Asignacion se borrara, pero si se cancela no se borrara
ningun registro.

I fceptar H Cancelar

2.2.8.6.4. Definir Designaciones presupuestales hacia los Centros de Costos

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar Asignaciin

—
Asignaciones

Rubro: 3.1.2.62.9%.12 - AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACIGH

(Codigo Hombre Monto Modificaciones Designaciones Saldo Accion
1 .F‘resupuesto 2006 [ 448 375,000 0| Centro de Costos | 448 375.000 | todificar Eliminar

“alver

En la tabla de asignaciones, seleccione el vinculo centros de costos de la asignacion, para ver
los centros de costos relacionados.

El sistema mostrara una lista con el nombre del Rubro, la asignacion, los centros de costos
relacionados.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

o Agregar Designacion .
Administrar

|Rubro: 3.1.2.02.99.12 - AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACION

JAsignacion: 1 - Presupuesto 2006 Saldo: 36%.162.655
Codigo Hombre Centro de Costos Monto Modificaciones Saldo Accidon
11 |Presupuests 2006 .o DD DL o loere Rdugacion 1.200.000 12.345 1.212.245 Modificar Eliminar
| Basica con énfasis en hMatematicas |
02.02.0Z - Lie. en Educacién
12 |Presupuesto 2006 Basica con énfasis en Ciencias | 1.200.000 0| 1.200.000 hodificar Eliminar
Sociales
3 |Presupuests 2006 Ml allemen:Edugacion 1.200.000 ol 1.200.000 Modificar Eliminar
Bazica con &nfasis en Ingl|
02.02.04 - Lie. en Educacién
|4 |Presupuesto 2006 Basica con énfasis en Educacion 1.200.000 o 1.200.000 Modificar Eliminar

Artistica |
T ——
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2.2.8.6.4.1.

Agregar Designacion

Seleccione el vinculo Agregar Designacion.

A Agregar Asignacian - Microsoft Internet Explorer

Agregar Designacion

&

Agregar Designaciones presupuestales hacia los Centros de Costos

El sistema mostrara un
formulario con el cddigo, Codigos | ] Monto: |
nombre, fecha, monto, Fecha|  0000-00-00)
descripcidon y centro de costos Nombre:| | de la
designacion, diligencie  los Centro
datOS y oprima el bOtCl)n de | Seleccione un Centro de Costos... V|
Costos:
Guardar.
Guardar ] [ Cerrar]
e —
2.2.8.6.4.2. Modificar Designaciones presupuestales de los Centros de Costos

A Agregar Asignacion - Microsoft Internet Explorer

i

Modificar Designacidn

Co(ligo:| 1i Monto: 1ZUUDDUi
Fecha:|  2006-01-01 00:00:00]
| S Sucls - ks - HisfolSiatie et aiin®] |
Hombre: |Presupuest0 ‘
Centro
de | 02.02.01-Lic. en Educacion Basica con énfasis en Matematicas V|

Costos:

Guardar ] [ Cerrar]

2.2.8.6.4.3.

En la parte de accion de la lista, seleccione el la
vinculo Eliminar, el

Designacion y haga click en el

sistema mostrara un mensaje para comprobar
eliminacion de la Designacion, si se acepta el mensaje la
Designacion se borrara, pero si se cancela no se borrara

ningun registro.

Seleccione el vinculo Modificar, de la
lista de designaciones, el sistema
mostrara un formulario con los datos de
la designacion, Modifique los datos y
oprima el botdn Guardar Cambios.

Eliminar Designacion presupuestal de los Centros de Costos

Microsoft Internet Explorer

X

:,:J Esta sequro de eliminar la Designacidn

la

I Aceptar H Cancelar
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2.2.8.6.4.4. Definir modificacion de Designacion presupuestal.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTGS
i E s . rar
Desi .

;RUDIIZI: 3.1.2.02.99.12 - AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACION

:As-i.gnaci;j-n: 1 - .Presupuesto ?006

Codigo | Hombre Centro de Costos

? [: ; 02.02.01 - Lie. en Educacién |

! :Fresupuesto <008 | Baszica con &nfasis en hMatematicas |
02.02.0% - Lic. an Educacién |

2 \Presupuesto 200G Basica con énfasis en Ciencias |

Sociales |

13 :Fresupuesto 2006 i " A
| Basica con enfasis en Ingl |
02.02.04 - Lic. en Educacisn |

4 |Presupuesto 2006 Basica con énfasis an Educacién |
| Artistica |

02.02.03 - Lic. &n Educacién |

Agreger Designaciin

[saldo: 369.162.655

Monto -_ ;I'\;'Iotlificaciones_: Saldo 2 Accion
1.200.000 12,345 1.212.345 ?Modificar Eliminar
1.200.000 | ] 1.200.000 Modificar Eliminar
1.200.00:; . E; | 1.200.000- EModificar Eliminar
1.200.000 . o 1.200.000 Medificar Eliminar

Seleccione la designacion a la cual se va a definir las modificaciones, y haga clic en el vinculo de

la columna Modificaciones.

El sistema mostrara una lista con las modificaciones por Designaciones.

sdmini Modificaci
por Designaciones

[Rubro: 3.1.2.02.99.12 - AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACION
.;E\signacién: 1 - Presupuesto 2006

:Designaci-:}'n: 2 - ﬁlesupuesto 2006

i Cotlligo N Descripcion

1 i 'prue"ba

Agragar Modficacion

Fecha Monto Accion
[z00B-12-14 12:14:08 | 0| Medificar Eliminar

Yolver
T

2.2.8.6.4.4.1. Agregar Modificacion de Designacion.

Seleccione el vinculo Agregar Modificacion.

2 Agregar Modificacion Designacion - Microsoft Internet Explorer

Fecha: 0000-00-00

Descripeidn Modificacidn

Descripeidon:

Guardar ] [ Cerrar ]

Agregar Modificacién Designacién !

Codigo: | Monto: el cbédigo, nombre, fecha, monto vy

El sistema mostrara un formulario con

descripcion de la Modificacion de la
designacién, diligencie los datos vy
oprima el botdn Guardar.
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2.2.8.6.4.4.2. Modificar Modificacion de Designacion.

2 Modificar Modificacion Designacidn - Microsoft Intarnet Explorer, |Z”E|[z|

Seleccione el vinculo Modificar, de la "D":s"jghca";jg?d'"c“m" ‘!
lista de Modificaciones, el sistema S—
mostrara un formulario con los datos de Codige:] 1 montedl W
la modificacion de la designacidn, Fecha:|  2006-12-14121408)

Guardar Cambios. Pescripeion:

Modifique los datos y oprima el botdn prucba ‘

Guardar ] [ Cerrar ]

2.2.8.6.4.4.3. Eliminar Modificacion de Designacion.

En la parte de accion de la lista, seleccione el la FUECESELELEE0IE, X
Modificacion de Designacion y haga click en el vinculo

Eliminar, el sistema mostrara un mensaje para :—:} Esta seguro de eliminar la Designacion
comprobar la eliminaciéon de la Modificacion, si se acepta

el mensaje la Modificacion se borrara, pero si se cancela | aceptar || cancelar |

no se borrara ningun registro.

2.2.9. Administracion de Transacciones.

Para administracién de transacciones, después de ingresar al modulo de parametros generales
se visualiza otro menq, en el cual debe escoger el parametro de Transacciones.

i) Termingr sesion
an T niversidad Distrital Cambio de contrasefis
a FW Francisco José de Caldas
SISTEMA DE COSTOS
INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS
l I8 | Centros deCostos Productos /o Senddos
Fubros Administracion de
usuarios
Unidades Incuctores
Transacoones Actividates
Universidad Distrital pcerekacin ...
o - Francisco José de Caldas creditactn odos los Derechos Resarvados
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Al ingresar al parametro se visualizara una pantalla con varios menus desplegables para
seleccionar un Rubro y centro de costos.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Administ
Transacciones

Agregar Muewvo

Seleccione un Centro de Costos

Seleccione un Rubro

Y ACREDITACION V| | 01.01.01 - Coordinacion General de Acreditacion v Autoe »
Buscar por Codigo Fecha Inicial Fecha Final
| ] | 2006-01-23 00:00.00] | 2006-12-06 143654
[ codiga | Concepto | Fecha [ Monto | Accion .

Determine Inicialmente los eriterios de busqueda

slcuD

Universidad Distrital LEDEvbACIOn
Francisco José de Caldas \creditacedin Todos los Der;cnlénesﬂasarusdns

2.2.9.1. Ver transacciones.

En los menus desplegables seleccione un Rubro y/o un centro de costos, el cddigo, fecha inicial
y/o fecha final, luego presione el botdn Mostrar, se visualizara una lista de transacciones seguin

los parametros de busqueda.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Administ
Transacciones

Agragar Musvo

Selecsione un Rubro Seleccione un Centro de Costos

|T0d05 V| |T0d05 et
Buscar por Codigo Fecha Inicial Fecha Final

| 0 | 2006-01-23 00:00:00] | 20061206 14:36:54)

| Codigo Concepto | Fecha | Monto | Accion

Contratacién O.P.5%.- Flor Estrella Rodrigusz Rodriguez - Prestar
Serwicio Asistencial en la Coordinacidn de Acreditacién de la
Faouliadidenlicncias wepcieation Frediadnay Rosgtado.entas 2006-01-23 00:00:00 10.478.800 Detalles  Eliminar
actividades administrativas v académicas tendientes al
cumplimienta oportune de |3z acciones consagradas &n 2l Plan de
Accian 2006,

|Cantrataci®n O.P.5. - Nels?n Javier Fontecha - Prestar Serwicio
Tecnalégics en la Coordinacién de Acreditacién de la Facultad

93 |Tecnoldgica pregrada en las actividades administrativas vy 2006-01-23 00:00:00 12.668.000 Detalle=
académicas tendientes al cumplimienta aportuna de las acciones
consagradas en el Plan de Accion 2006,

]

(=]

Eliminar
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2.2.9.2, Agregar Transacciones.

2 Detalles Transaccion - Microsoft Internet Explorer

Agregar § Seleccione el vinculo Agregar Nuevo,

Transaccion . )

el sistema mostrara un formulario

comges| 4 wonto:| 0] con los campos cbdigo, Monto,

feshas|  0000-00-00 fecha, Concepto, Rubro, Centro de

- [ costos y Actividad, diligencie los
onceptol

datos y oprima el botén, Guardar
para agregar transaccion al sistema.

Rubro: | Seleccione un Rubro.. v|
Centro de .
v
Cosws:|89\eccmne un Centro de Costos |
Actividad:
Guardar ] [ Cerrar I

2.2.9.3. Moadificar los datos de una Transaccion.

2) Detalles Transaccion - Microsoft Internet Explorer

Para modificar los datos de | Detalles @‘
una Transaccién seleccione de | Transaccion ]
Ia |ISta de TransaCCIOI’leS Codigo: | 92! Monto: 104?8800i
vinculo Detalles, el sistema fecha:|  2006-01-23 00.00:00)]
mOStrara un formUIarlo con Ios Contratacidn O.F.3.- Flor Estrella Rodriguez Rodriguez - 4
datos de Ia TransaCCIon’ Concepto: Prestar 3ervicio lsistencial en la Coordinacidn de i
M0d|flque IOS datos y Oprlma Acreditacidn de la Facultad de Ciencias y Educacidn v
el boton Guardar Cambios. Rubro: | 31.2.02.99.12-AUTOEVALUACION Y ACREDITACION v
Ceg;rsotf:: | 02.01.01-Coordinacian de Acreditacion Facultad de Ciencias v Educacion V|
Actividad: | 1- Asistencia Adminstrativa Coordinacian de Acreditacion Facultad V|
Guardar Cambios ] [ Cerrar ]

2.2.9.4. Eliminar una Transaccion.

4} En la parte de accidn de la lista, seleccione la Transaccion
— | Y haga click en el vinculo Eliminar, el sistema mostrara un
mensaje para comprobar la eliminacidon de la transaccion,
si se acepta el mensaje, la transaccion sera borrada, pero
[ Aceptar | [ cancelar si se cancela no se borrara ningun registro.

Microsoft Internet Explorer,

\?/ Esta sequro de eliminar la Transaccion
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2.3. MODULO INFORMES.

El modulo de informes puede ser accesado por el administrador de la organizacion o el analista.

El administrador encontrara en el menu principal un icono para ingresar al Modulo, haga click
en él.

Terminer sesan

B Universidad Distrital . Gambia da contrasaa
a W Francisco José de Caldas mcw

SISTEMA DE COSTOS £

é* ! Informmes
ﬁ Farametros Gererales
e
S

N 6 Captura de Informnacion

g 2

‘ A Rindamentacion ABC
Informes :

Este mddulo genera informes detallados via Web
de la aplicacion metodologica de un Sisterna de
Costeo por Actividades (ABZ) enuna

Crganizacion.
Universidad Distrital foevalusciin
Francisco José de Caldas recitacan sicun

Todes los Derechos Reservados
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El analista de igual manera encontrara un icono de acceso al modulo.

e g Terminer sasian
'DE 1§ Universidad Disintal Cambio de comrasafa
a ¥ Lrancisco Jos¢ de Caldas mcw

SISTEMA DE COSTOS

éb , Infarmmes

4

" | Fundamentaion ABC

Este modulo genera infarmes detallados via YWeb
de la aplicacion retodologica de un Sisterna de
Costeo por Actividades (ABC) enuna
Crganizacion.

Universidad Distrital ; xn

i
Francisco José de Caldas necitacion sleun

Todos los Darechos Resarvados

En ambos casos el sistema mostrara otro menu para acceder a los informes.

Terminer sesion
Universidad Dhistrital

o1 - Cambio de conrassfa
A Francisco José de Caldas Slcw
SISTEMA DE COSTOS Aw

INICIO  INFORMES FUNDAMENTOS

Sequirniento Informes
: Fresupuestal por
NS Centro e Costos

Este Sistema presenta dos tipos de informes por un lado los que estan
cosTos relacionados con la aplicacion de un Sistema de Costeo por Actividades o
ABC Costos ABC Costas ABC v por otra parte pero no menas importante se cuenta con unos

reportes gue permiten hacer seguimiento a la asignacion presupuestal de
un rubro especifico de una Flan de Cuentas v de |a desighacion presupuestial
del mismo hacia unos Centros de Costos especificos.

Con la informacion proporcionada por estos dos tipos de informes el analista
del Sistema puede saber no solamente cuantos recursos consumio un Centro
de Costos, sino cuanto le gueda de sus recursos dispaonibles.

Universidad Distrital et acn

slcunD
Francisco José de Caldas recitacin Todos las Derechos Rezarvados




2.3.1. Obtener Informe general de Seguimiento presupuestal.

En el menu secundario del modulo de informes, haga click sobre el icono Seguimiento
presupuestal por centro de costos, el sistema mostrara otro mend, seleccione el icono informe
General.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

N G0
',.gn- T Seguimiento Presupuestal
~ Informe General
r_.;r_-_‘?, -y
LA Informe por Este infarme presenta un listado con la relacion del monto presupuestal
o Centros e Costos asignado a cada uno de los rubros de un Flan de Cuentas de una
- 4 Organizacion . v el saldo de cada uno de ellos despues de ejecutar

transacciones en el iempo.

El sistema mostrara un par de campos para escoger las fechas entre las cuales quiere generar
el informe. De click en los campos de fecha, seleccione las fechas y luego presione el botén
Generar Informe.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS
Infoerme General Rubros -
Facha Inizial Facha Inizial ' #
|0000-00-00 | |0000-00-00 [ Generar Informe /
? Diciembre, 2006 ®
; Ui gl — i) —+ i'; i uteapvabacion SicUD
55 Fran LU Mar Mig Jue Vie Sab Dom loredtacen Todes los Derschos Resanvados
h A : 2 ] 1 Z 3

4 5 & 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
[18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

_Hora: [16]:[29]

Seleccionar fecha

El sistema mostrara una pantalla con el informe General de rubros.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

Informe General Rubros

Fecha Inicial Fecha Inicial
2006-01-02 2006-12-18 Generar Infarme
Codigo | Rubro [ Presupuesto |  Ejecutado Saldo

F [BasToE 448375000 239.781.320 20% 593 680
a1 " [BASTOS DE FUNCIONAMIENTO [ 448 375,000 | 730 781320 | 208 503 BED
1z " [GATOS OPERATIVOS : 443 375 000 | 230.781.320 | 208 503 680
[z.1.2.02.90 [0TROS GASTOS OPERATIVOS [ 445,375,000 | 239.781.320 20% 593 680
[3.1.2.02.00.12 [AUTOEVALUACIGN ¥ ACREDITACION 448 375.000 239.781.320 [ 208 593 680
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2.3.2. Obtener Informe de Seguimiento Presupuestal por Centro de Costos.

En el menu secundario del modulo de informes, haga click sobre el icono Seguimiento
presupuestal por centro de costos, el sistema mostrara otro mend, seleccione el icono informe
por centro de Costos

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS
2 i
y,.n T —_— Seguimiento Presupuestal
7 Informe por Centro de Costos
'—"’f'."?. ]
B L Inforrne: por Este informe permite conocer como se ha ejecutado el monto
o, R Centros de Costos presupuestal asignado por Centro de Costos de un rubro especifica,
- 4 asi como tambien elwvalor de su saldo.

El sistema mostrara un menu desplegable, un par de campos para escoger las fechas entre las
cuales quiere generar el informe. Seleccione el Rubro en el menu desplegable, de click en los
campos de fecha y seleccione las fechas y luego presione el boton Generar Informe.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Rubros Vs Centro de Costos o
Rubros - .
| 31.2.02.99.12 - AUTOEWALUACION v ACREDITACION V| ,e"‘ N
=
Fecha Inicial Fecha Inicial
0000-00-00 | 0000-00-00 | [ Generar Informe
E- i el ey el B e T ] slcun
< Lun Mar Mié Jue Vie S&b Dom i].-_.m.-,“.: Todes los Derechos Resarvados
v - . X ; 2006
- - i - 1 E 3—

4 5 & 7 & 9 10
11 12 13 14 15 18 17
[18 19 zo0 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Seleccionar fecha

El sistema mostrara el informe con los datos de Rubros por Centro de Costos.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

Inferme Rubres Vs Centro de Costos s )
Rubros 3 - :
|3.1.2.02.99.1E-AUTOEVALUACION ¢ ACREDITACION V| f‘ ]
-
Fecha Inicial Fecha Inicial
2005-12-05 | |2006-12-18 | |  Generarinforme
Codigo Centro de Costos il Presupuesto il Ejecutado | Saldo
oo [UNIVERSIDAD DISTRITAL \ 13,200,010 | 7.518.326
oz [FACULTAD DE CIENCIAS ¥ EDUCACION I 2.400.010 | 4.861.328 |
o %ETETCE&ED‘-(S“&UURCR:E IUGL:(F: ES DE PREGRADD FACULTAD DE i a.nnn.nn:;. 2.9?5.326 [
[nz.02.02 [Lic. en Educacian Basica cen énfasiz en Ciencias Sociales | ERTTR LN 632,200 | 567810
[pz.02.03 Lic. &n Educacién Bazica con énfaziz en Ingl jil 1.z00.000 | 690,000 | 510.000
0Z.02.04 |Lic. &n Educacién Basica con énfasis en Educacidn Atistica [ 1.200.000 | 502,500 | 391.500
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2.3.3. Obtener Informe general de Centros de costos.

En el menu secundario del modulo de informes, seleccione presione en el icono de Costos ABC.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

eguiisnto Informe Costos ABC
esupuestal por

Centro de Costos

C AEC Este tipo de informes despliegan el Modelo de Costeo por Actrvidades
ostos definido por Roberty kaplan, permitiendo visualizar los recursos requeridos
porlos Centros de Costos de una Organizacion para llevar a cabo sus
actividades funcionales v obtener los productos o servicios gue son su
razaon de ser.

El sistema mostrara otro menu en el cual debe escoger el menu Informe Centro de Costos.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos

Informe
Centro de Costos

Inforrne Informe que presenta la relacion del costo total que le corresponde a
Fubros cada una de las dependencias o Centra de Costos gque canstituyen una
Organizacion en un periodo de tiempo determinado.

Este informe desagrega el costo total del Centro de Costos en costos de
Informe asignacion directa es decir transacciones gue se imputaron directamente
Activicdades a dicha dependenciay costos de asignacion indirecta que son costos
comunes avaros Centros de Costos v deben ser distribuidos atraves de
criterios de prarraten.

Infarrme
Froductos

B2 e|F

El sistema mostrara dos campos para escoger las fechas entre las cuales quiere generar el
informe. Seleccione fechas en los campos y luego presione el botén Generar Informe.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

Informe General Centro de Costos
Fecha Inicial Fecha Inizial
0000-00-0g] | 0000-00-00 | [ GenerarInforme |

@l Diciembre, 2006 EE3

| |
el e Haoy | iy

i Univi IS . G LAk sicun
& Fran Lun Mar Mi& Jue ¥ie Sab Dom i E_-mr_\;a—" Todos los Derechos Resarvados
e e i 2008

e B8 2130 ol 2 G
4 5 ) 7 g 9 10

1112 13 14 15 1& 17
l=ta8 19 200 21 22 23 2%
25 26 27 28 29 30 31

CHora: [20[:(30]
|

Seleccionar fecha
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El sistema mostrara el informe con los datos de costos y asignaciones de los Centro de Costos.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS
Informe General Centro de Costos
Fecha Inicial Fecha Inicial
|2005-12-18 2006-12-18 | | GenerarInforme |
"
Codigo Centro de Costos Costo Total Amgnaclnn Amg_naclun
Directa Indirecta
oo [UNIVERSIDAD DISTRITAL [ 230,781,320 | 234676320 | 5.205.000
1 |[ORGANOS DE DIRECCION ACADEMICOS ¥ ADMINISTRATIVOS | 174.583.084 173.782.417 | 800667
[ot.o1 |GRUPO FUNCIONAL OE WICERRECTORIA [ 174.553.084 | 173.762.417 | 800667
jo1.o.m |Coordinacién General de Acreditacién v Auteevaluacién | 139.749.104 | 13_8.948.43?| B00.667
o1.o1.02 [vicerrectaria | 7.500.000 | 7.500.000 | i
lo1.01.03 |Evaluacién Docente [ 37.333.980 | 27.333.980 | 0
oz [FACULTAD DE CIENCIAS ¥ EDUCACION | 16.813.303 | 16,340,136 | 1.473.267
| ORGANOS OE DIRECCION ¥ PLANEACION ACADEMICA
0201 it o ol ki ey ‘ 11.952.06?| 10.4?8.800‘ 1.473.267
o201 .01 [Eoardinacién de Acreditacién Facultad de Ciencias y Educacién | 11.852.067 | 10.478 800 | 1.473.267
!DE.DE |FRD‘|"ECTDS CURRICULARES DE PREGRADD FACULTAD DE ‘ 2.9?3.323| 2.9?3.323‘ 7
|

2.3.4.

CIENCIAS ¥ EDUCACION

Obtener Informe de Rubros por Centros de costos.

En el menl de costos ABC, seleccione el icono de Informe Rubros.

INICIO

INFORMES FUNDAMENTCS

[ rforrne
Centro e Costos

B2 a5

Informe Rubros

Informe Este informe permite que el usuario seleccione un Centro de Costos

Fubros especifico de una Organizacion y defina un periodo de tiempo del cual
guiera que se obtenga el reporte, con el fin de obtener una relacion
con elwalor gue le corresponde a cada uno de los rubros de un plan
de cuentas para el Centro de Costos seleccionado,

Informe ) )

Acthicades Aligual gue el infarme por Centro de Costos se detallan los costos de
asignacion directa e indirecta que se causaron en os diferentes
rubros v en el Centro de Costos especifico.

Infarme

Froductos
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El sistema mostrara un menl desplegable y dos de campos para escoger las fechas entre las
cuales quiere generar el informe. Seleccione un Centro de Costos en el menu desplegable, de
click en los campos de fecha y seleccione las fechas y luego presione el botdn Generar Informe.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos Vs Rubros

Centro de Costos

! Selecione un Centro de Costos

Fecha Inicial Fecha Inicial

0000-00-00) | 0000-00-00

[ Generar Infarme

J

@l Diciembre, 2006 [FEIS

Eel ¢4 Hoy b
E_Lu_n_f“!ar Riieg tuen el oty Uiy

f O K0
Wondciacain

Todes os Derechios Resarvados
i

&

SicuD

mm 7 23 z9 3 1 2 3
4 1 & 7 g 8 My
A 1z 18 14 15 i 19

|18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

(Hora: [20]:[46]

Seleccionar Fecha

El sistema mostrara el informe con los datos de los Rubros de los Centro de Costos.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTGS

Informe Centro de Costos Vs Rubros
Centro de Costos

00 - UNMWERESIDAD DISTRITAL

v |
1

Fecha Inizial Fecha Inicial

[ Generar Informe

2005-12-05 2006-12-18
Codigo Rubro
|2 o [GasTos
B [6ASTOS DE FUNCIONAMIENTO
Btz [BATOS OPERATIVOS
20209 OTROS GASTOS OPERATIVOS

3
[z.1.2.02.98.127 [AUTOEMALUACION ¥ ACREDITACION

Costo Total
230 781.320 |
230.781.320 |
239 721320 |
230781320 |
230 781.320 |

234.576.320 |

334.676.320 |
234.576.320 |

234.676.320
234.676.320 |

&

-:Asignaciéun Directa -Asignacil-i-n Indirecta

5.205.000
5.205.000
5.205.000

5.205.000

5.205.000
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2.3.5. Obtener Informe de Actividades por Centros de costos.

En el menu de costos ABC, seleccione el icono de Informe Actividades.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Actividades

I carrrie:
Centro e Costos

EL%rme [nforme gue presenta un listado con el costo total de los macroprocesos,
koS procesos y actvidades que desarrolla un Centro de Caostos especifico
de una Organizacion en un periodo de tiempo determinado.

Intormme
Adthvidacdes

=8|

Inforrre
Productos

El sistema mostrara un menu desplegable y dos de campos para escoger las fechas entre las
cuales quiere generar el informe. Seleccione un Centro de Costos en el menu desplegable, de
click en los campos de fecha y seleccione las fechas y luego presione el botdn Generar Informe.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos Vs Actividades

Centro de Costos

| 00 - UNIVERSIDAD DISTRITAL |
Fecha Inicial Fecha Inicial
0000-00-00 | 0000-00-00 | | Generarnforme |

@l Diciembre, 2006 S
Gl e | | x| * -
sl Hoy e Ltoevakiaciin slcun
S Lun Mar Mig Jue Vie Sab Dom i \orecitacetn Todes los Derechos Resarvados
T e T 7 o 2006
A —

- 24 29 1 2 3
4 5 & 7 8 9 10 .
11 12 13 14 15 16 17
[(18 19 20 21 2z 23 =24
25 26 27 28 29 30 31

THorai[21:[02]

| Seleccionar Fecha
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El sistema mostrara el informe con los datos de las Actividades de los Centro de Costos.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos Vs Actividades

Centro de Costos

|00 - UNIVERSIDAD DISTRITAL |
Fecha Inicial Fecha Inicial
)
|2EIDE-1 12 |2006-12-18 | I Generar Informe I
| Codigo | Actividad | Costo Total | Costo Directos |Custus Indirectos
oo [ACTIWIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL [ 218.823.720 | 55.174.520 | 163.640.200
o1 [GESTION ACADEMICA | 137.562.353 | 47.674.520 | 80.877.733
o101 |ACREDITACIAN v AUTOEVALUACION [NSTITUCIONAL | 110.218.273 | 20.340.540 | 80.677.733
|DIRECCIONAMIENTO DEL PROCESD DE ACREDITACION ¥
lm.m.m AUTOEVALUACIBN 10882040 10.882.040 i
[p1.01.01.02  |Capasitacién docente en temas de Educasién Superior | 5.800 861 | 5.990.861 i
[p1.01.01.03  |Asesoramients en temas de Educacién Superior [ 3.227.943 | 3.317.04% | i
[Ewentos de socializacién w evaluacién del proceszo de
||31.n1.n1.n4 Wi ity reitabiaiaith 1663237 1663237 i
lo1.01.02 |ACREDITACION DE PROYECTOS CURRICULARES [ 12.013.033 | §.865.700 | 6.047.333

!IJI ACREDITACION OBLIGATORIA- REGISTRO CALIFICADQ &g | EI| 1268491

2.3.6. Obtener Informe de productos por Centros de costos.

En el menu de costos ABC, seleccione el icono de Informe Productos.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Informe Productos y/o Servicios
Centro de Costos

Intorrne Informe gue presenta un catalogo de los servicios wo productos gue ofrece

Fuhros un Centro de Costos especifico de la Organizacion 1y el costo asociado a
cada uno de ellos, permitiendo visualizar que actividades se requerieran
para obtenerlo v cual fue su costo.

Inforrme
Adtividaces

Informe
Froductos

B ise|F
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El sistema mostrara un menl desplegable y dos de campos para escoger las fechas entre las
cuales quiere generar el informe. Seleccione un Centro de Costos en el menu desplegable, de
click en los campos de fecha y seleccione las fechas y luego presione el botdn Generar Informe.

INICIO INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos Vs Productos

Centro de Costos

| 00- UNMNERSIDAD DISTRITAL v|

Fecha Inicial Fecha Inicial

Generar Infarme

\0000-00-00] | 0000-00-00 (
? x
S og Hay EEEE
z_LL_ln Mar M_ié Jue Vie Sé_l; Dam \erecttscetn

sicuD

Todos los Derechos Resarvados

— 3 i # 3
4 5 & F 8 9 10

11 1z 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

Thora:  [21]s[31]

Seleccionar fecha

El sistema mostrara el informe con los datos de los Productos de los Centro de Costos.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos Vs Productos

Centro de Costos

|_U1 - DRGANOS DE DIRECCION ACADEMICOS v ADMINISTRATIVOS Vl

Fecha Inicial Fecha Inicial

Generar Informe

T T
|2006-06-18 | [2006-09-18 | |
Codigo Producto

00 [FRODUCTOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

o1 |PRODUCTOS ACREDITACION ¥ AUTOEWALUACION

|PRODUCTOS DE DIRRECCIONAMIENTO DEL FROCESD DE

o1.0% ACREDITACIGON

iDI.Dﬁ.DI i ;Capacitaciones en Educacian Superior

01.05.02 “[Informes de Asesoramiento Educacian Superior

o106 [PRODUCTOS DEL PROCESO DE ACREDITACION INSTITUCIONAL
01.06.03 [Plan de me‘j;)rarn'ieﬁto Institucional

Saldo
4 118 487 |
4118467 |

1.525 667

1081 667 |

434.000 |
2507800 |
2597300 |

Accidn

Actividadesz
Actividades

Actividades

2.3.6.1. Obtener Informe de Actividades por productos por Centros de costos.

En el informe de productos, en la columna Accién seleccione el vinculo Actividades, el sistema

mostrara las actividades del producto.

INICIO  INFORMES FUNDAMENTCS

Informe Centro de Costos Vs Productos Vs Actividades

Centro de Costos

| 00 - UNIVERSIDAD DISTRITAL ¥
Froductos
! 01.05.01 - Capacitaciones en Educacion Superior V|

Fecha Inicial Fecha Inicial

2006-07-16 2006-12-11 [ GenerarInforme
Codigo | Actividad

oo ~ [ACTIVIDADES UNIVERSIDAD DISTRITAL

o1 [GESTION ACADEMICA

o1 " [ACREDITACION ¥ AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL

oot " [DIRECCIONAMIENTO DEL PROCESO DE ACREDITACION ¥ AUTOEVALUACIAON

o1.01.01.02 fﬁapacitacién docente en temas de Educacidn Superior

Informes

Saldo

1.000.000

1
1,000,000 |
1.000.000
1

.oon.ono
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2.4. MODULO CAPTURA DE INFORMACION.

El modulo de Captura de informacién puede ser accesado por el administrador de la
organizacion o el Proveedor.

El administrador encontrara en el menu principal un icono para ingresar al Modulo, haga click
en él.

Terminer sesion

¥ Universidad Distrital : Canbio de contrasefa
W Francisco José de Caldas Slcw
SISTEMA DE COSTOS Am

A ' Infiorrres

ﬂ Parametros Gererales
0\‘ Captura de Informacion

‘ Al Findamentacion ABC
Captura de Informacion '

Modulo que permite el registra de las
transacciones o mowimientos cakados por
un rubro especifico de un Plan de Cuentas,
permitiendo detallar ell Centro de Costos que
o generoy la actividad que looriging.

@ Universidad Distrital o sicUD
Francisco José de Cald A
ral e Caldas Todos los Darachos Resarvados
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El Proveedor de igual manera encontrara un icono de acceso al modulo.

Terminer sasion

R Universidad Dyistrital o B
W Lrancisco José de Caldas g Cw

SISTEMA DE COSTOS

0\ Captura de Informacion
‘ _A|  Findamentacion ABC

Captura de Informacion

Modulo gue permite el registro de las
fransacciones o movimientos caksados por
unrubro especifico de un Plan de Cuentas,
perrmitiendo detallar ell Centro de Costos que
pgeneroy la actividad que Ioorigino.

@ Universidad Distrital e iU
+ recitaciin
. Francisco José de Caldas Todos los Derschos Resarvados

En ambos casos el sistema mostrara otro menu para acceder a las transacciones.

INICIQ CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS .~

4’ ” : Captura de Informacion
ransacciones

Este madulo permite la captura diredadelas
fransacciones generadas de un rubro especfico de un
plan de cuentas permitiendo. definir la fecha de causacion,
el o los centro de costos responsables del costo

y el ipo de adividad gue la soportan
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El sistema mostrara un formulario con los campos cddigo, Monto, fecha, Concepto, Rubro,
Centro de costos y Actividad, diligencie los datos y oprima el botén, Agregar Transaccién para
guardar la transaccion al sistema.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DE INFORMACION FUNDAMENTCS

Agregar

T o~
Codigo: Monto: fecha:
| 0 0 0000-00-00 00:00:00
Concepto:

Concepto Transacocion

Rubro:
| Seleccione un Rubro.. V|

Centro de Costos:

| Seleccione un Centro de Costos... V|

Actividad:

MNoaplica

[ Agregar Transaccion J
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2.5. MODULO FUNDAMENTOS ABC.

El modulo de fundamentos puede ser accesado por todos los usuarios del sistema y pueden

ingresar a el presionando el icono de Fundamentaciéon ABC.

1iversidad Distrital

B3 Lranciseo José de Caldas

Universidad Distrital
Francisco José de Caldas

Terminer sesion

SICUD . =~

SISTEMA DECOSTOS £

LY
&L Informes
|
ﬂ Parametros Generales
—
0\ Captura de Informnacion

‘ A Fndamentacion ABC
Fundamentacion ABC 3

En esta seccion se podraconsultar los
conceptos basicos .objetivos, ventajas v
rmetodalogia de un Sisterna da Costeo
basado en Actividades

| LRSS N
d Em& slcub
Todes |os Derechos Resarvados

El sistema mostrar un menu con los conceptos de la Fundamentacién ABC.

INICIO INFORMES PARAMETROS CAPTURA DEINFORMACION FUNDAMENTCS

Diefinicion

Ohjetivos

Metodalogia

Yentgjas

Fundamentos Costeo ABC

Las organizaciones necesitan establecer con mayor precision los costos,
precisan descubrir oportunidades para mejorarlos, requiere mejorar su
toma de decisiones v preparary actualizar sus planes de negocios.

Actualmente las empresas. especialmente las que tienen muchos productos,
v grandes costos indirectos . estan adoptando el Costeo Basado en
Actividades v enwvez de asignar costos rastrean cada categoria de gastos
relacionada con un obhjeto de costeo

La nuewva situacian refleja, que la comprension de las actvidades
fundamentales, los costos, la estructura y la estrategia de una organizacian,
se fraducird en el mejoramiento del disefio v efectividad de la misma vy
especialments, del calculo de |os costos de los productos

y senicios, elementos que posibilitaran el exito

de cualguier estrategia. ~

Cada vez que pase el puntero del Mouse, sobre los iconos el sistema mostrara una pequefia

explicacion de cada uno de ellos.
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